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Kedves Sziilok!

Az 6voda valasztasakor elfogadtak intézménylink pedagogiai programjat, hazirendjét.

Alapelviink, hogy az évoda a gyermekekeért van s mi munkdnk sordan a GYERMEK, mindenek
felett allo - egyenlé banasmodot biztosito - érdekét vessziik figyelembe. A nevelés soran
mindenkor szamitunk az Ondk segitségére, mert csak a kélesonds bizalom, az egyiittmitkédés

teremtheti meg azt a légkort, amelyben a gyermekek biztonsagban, nyugalomban élhetnek és

fejlodhetnek!

Kérem, hogy a hazirendben megfogalmazottakat, a gyermekek érdekében tartsak be.

1. Altalanos informaciok
Az 6voda neve:

Cime:

Telefon/Fax:

E-mail cim:

Az 6voda OM-azonositédja:

Az 6voda fenntartoja:
Igazgato:
Igazgaté helyettes:

Tagintézmények:

Tagintézmény-igazgato:

Tagintézmény-igazgato:

Tagintézmény-igazgato:

Tagintézmény-igazgato:

BUZASZEM NYUGATI OVODA
4400 Nyiregyhaza Buiza ut 7.

42/ 512-940
buzaszemovi@gmail.com

033101

Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Kozgyiilése
Bajnay-Szabé Moénika

Béresné Bede Zsuzsanna
Rakocziné Gyetko Zsuzsanna

Aranykorte Tagintézmény
Nyiregyhéaza, Korte u. 39.
Tel.: 42/512-929
aranykorteovoda@gmail.com
Fejérvariné Orosz Adrienn

Varosmajori Tagintézmény
Nyiregyhéaza, Varosmajor u. 1.
42/512-946
varosmajoriovi@gmail.com
Hegediis Monika

Gyermekkert Tagintézmény
Nyiregyhaza, Téke u. 3.
Tel.:42/512-942
gyermekkertovinyhz@gmail.com
Racz Henrietta

Benczur Téri Tagintézmény
Nyiregyhdza, Benczur tér 20.
42/512-943
benczurteriovi@gmail.com
Racz Aniko
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A hazirend:

Személyi hatdlya: Buzaszem Nyugati Ovoda gyermekei, sziili és dolgozoi kozossége

Teriileti hatdlya: Bizaszem Nyugati Ovoda és Tagintézményei miikodési teriilete, az

6vodan kiviili rendezvények, programok (pl. séta, kirandulas, szinhazlatogatas).

Elfogadasa: az igazgatd késziti el a neveldtestiilet bevonasaval, ehhez kikéri a sziil6i
szervezet véleményét. A fenntartd ellendrzi és az 6 jovahagyasaval valik
érvényesse.

Célja: hogy az 6vodaba jar6 gyermekek nyugodt, biztonsagos koriilmények kozott,
¢letkori sajatossagaikhoz igazodod életrend szerint nevelkedhessenek, valamint
biztositsa az intézmény torvényes miikodését, a kiilonbozé jogszabalyokban
megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlatat.

Jogszabalyi hattér

Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramja

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

20/2012. EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrol szo16 torvény
végrehajtasarol

A kozalkalmazottak jogéllasarol szold 1992. évi XXXIIIL. torvény (Kjt.)

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2. Az 6voda nyitvatartasi rendje

A nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart.

Nyitva tartas: hétf6tél-péntekig 6.30 oratol 17.30. oraig.

Ugyelet minden reggel a kijelolt teremben 6.30-t61 7.00-ig, délutan 17.00-17.30 oraig.
Kérjiik, hogy a gyermekeket minden nap 8.30-ig sziveskedjenek behozni az dvodaba.
A gyermekek biztonsaga érdekében 8.00 drakor bezarjuk a bejarati ajtot.

Napkozben a hatso bejaraton az udvar feldl lehet kozlekedni 8.00 6ratol 15.00 oraig.

Délutan, amennyiben a csoportok az udvaron tartézkodnak a bejarati ajtot 17.00 oraig
zarva tartjuk.

Nevelés nélkiili munkanap

Az év 0t nevelés nélkiili munkanapjabol kettdt szlinetek idején szerveziink, igy
szorgalmi idére harom marad, minden alkalommal iigyeletet biztositunk. Idépontjarol
a sziiloket hét nappal eldtte értesitjiik.

A nevelés nélkiili napok felhaszndldsanak célja: nevelési értekezletek, szakmai és
egyeb szervezeti tovabbképzések megtartasa, neveldtestiileti kirandulés

Nydri zdrva tartds rendje: Evenként 4 hét, mely 2 turnusban torténik, igy a zaras
ideje alatt mindig van kijelolt 6voda, ahol a gyerekek tigyeleti ellatasat biztositjuk.
Nyéari zarva tartds rendjérdl februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket (hirdetétabla,
honlap). Az elhelyezés idGtartamara esedékes téritési dijat elére be kell fizetni.



A zarva tartas idopontja Fenntartoi hatdrozat alapjan torténik.

e A nevelés nélkiili napokon, iskolai sziinetekben, valamint nyaron junius 15-e¢ utan a
gyermekeket Osszevont, csoportban helyezziik el, augusztus 31-ig.

e Az linnepek miatti munkarendben bekovetkezett valtozasokrol 7 nappal korabban
kapnak értesitést a sziilok, felmérjiik az étkezési igényeket.

o Kérjiikk, hogy a gyermeket minden nap a csoportok napirendjéhez alkalmazkodva
sziveskedjenek behozni az 6vodaba.

o Torekedjenek a sziilok arra, hogy gyermekeik napi 10 6randl tobb id6t ne toltsenek az
ovodaban.

e Pandémia, veszélyhelyzet esetén a mindenkori kormanyrendeletnek, Fenntartoi
hatarozatnak megfelelden valtozhat az 6voda miikodési rendje.

3. A gyermekek fogadasanak rendje

e Az dvodai felvétel, jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodai beiratas pontos idejét, -
targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott - a fenntartdé hatarozza meg. A beiratkozas
idejérdl, az Ovodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrol a beiratkozas
hataridé el6tt legalabb 30 nappal a hirdetményt nyilvanossdgra hozza, a helyi
szokasoknak megfeleléen. (Ujsag, plakat, 6voda honlapjan).

e Az Ovodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott
személyazonossdgot  igazold  hatésdgi  igazolvanyokat, tovdbba a  sziild
személyazonossagat igazold hatosagi igazolvanyokat és lakcimet igazold hatdsagi
igazolvanyat.

e A sziild gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.

e A gyermek felvételének idopontja a felvételi hatarozat datuma.
¢ A masik intézménybdl atvett gyermek felvétele, megegyezik a jogviszony kezdetével.

e Az dvodakoteles gyermeknek jogviszonya szeptember 1. napon, a szeptember 1. utan
sziiletett gyermekek jogviszonya, az 6vodaba 1épés els6 napjan jon 1étre.

e Az ovoda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig nevelo
intézmény. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, korzetében
tartozkodo gyermeket felvett.

e A 2011. évi CXC. nemzeti kdznevelésrdl sz6lo torvény (Nkt.) az 6vodai nevelésre
kotelezett gyermekek 6vodai nevelésben valo részvétel aldli felmentését az alabbiak
szerint modositotta.
(2)= A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betdlti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason
vesz részt. A szulo - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek
jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100190.tv#lbj80idb25b

gyermek a negyedik életévét betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, wjabb
kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek az
otodik ¢letévét betdlti a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyezo szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol,
ha a gyermek csalddi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban
szakértot kell meghallgatni, csak az Ovodaigazgatd vagy a védond, tovabba tartds
gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altaldnos jarobeteg-
szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatdsban részt
vevod szakorvos rendelhetd ki. Tartdos gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében a
kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benytjthatd. Az eljaras id6tartama Otven
nap.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betolti tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt az Oktatasi Hivatal
engedélyezi, tovabbi egy nevelési évig az Ovodaban részesiil ellatasban, és ezt
kovetden valik tankotelessé.

e Az Ovodai nevelés a teljes Ovodai életet magaba foglalo jaték, jatékos tanulasi

tevékenységek és folyamatok keretében folyik.

e Gyermekek atvétele mas intézményekbdl hivatalos atjelentkezés utjan torténik, melynek

nyomtatvanyat az 6vodaigazgatok toltik ki és kiildik meg kdlesondsen egymasnak.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

o haa gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

o a hivatal, a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermeknek az évodabol torténd
kimaradasara,

o a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermeket 6vodaba valo érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at az
ovodapedagdogusnak.

Az o6vodabol a gyermek idegennek, vagy rokonnak csak a sziild irasbeli kérelme
alapjan adhato ki.

A gyermek elvitelekor minden esetben (féleg az udvaron) az 6vondnek szdlni kell.
Miutén a sziil atvette az 6vodapedagogustdl gyermekét, kérjiik, ne tartdozkodjanak
tovabb az 6voda teriiletén, mert a csoportot feliigyelé é6vodapedagdégusok nem tudjak
kell6képpen atlatni a jatszo gyerekeket.

A gyermek érkezésekor, vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor (pl. a beszoktatasi idészakban), akkor is
benti cipdben vagy papucsban.

A nap folyaman 6vodapedagogussal valo egyeztetés alapjan vihetd el a gyerek. A
szlilok tartsdk tiszteletben a csoport napirendjét, és az dvodai élet megzavarasa nélkiil
vigyék el a gyermeket.



A sziil6k valasa esetén mind a két sziil6 jogosult hozni, illetve elvinni gyermekét az
6vodabol. Szamunkra a birdsagi dontés az iranymutatd, egyéni kivansdgokat nem all
modunkba teljesiteni, az 6voda nem lathatési, kapcsolattartasi teriilet.

Az 6voda a gyermekek érdekében a kdzvetlen utcara nyild ajtokat zarva tartja, csengo
hasznalataval lehet bejutni a folyosora. Azokban az 6vodékban ahol a kapun tol6zér
van felszerelve, ott a sziil6k annak nyitasaval tudnak bejutni az épiiletbe.

Amennyiben a gyerekért nem jonnek az 6voda zarasaig (17.30-1g), az tigyeletes 6vond
kotelessége eloszor telefonon keresni a sziilét. Amennyiben nem sikeriil a sziiloket
elérni a Nyiregyhazi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont telefonszamat kell hivni, és az
iigyeletes intézkedik.

Krizis telefonszam: 06-20/928-2367



4. Gyermek az 6vodaban

4.1 A gyermek jogai

A gyermek joga, hogy a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék, oktassdk. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen
alakitsak ki (jatékido, levegdzés, pihendido, étkezés, testmozgés...). Biztonsaga
érdekében az oOvodaban tartézkodas ideje alatt, végig pedagogus feliigyelete alatt
alljon.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa.

A gyerek joga, hogy képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben ¢és
oktatasban részestiljon.

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyerek nevelése és oktatasa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik,
amely szerint az ismeretek kozlését, atadasat, targyilagosan és tobboldaluan kell
megvalositani. Biztositani kell a foglalkozasokon vald részvételét.

A gyermek személyi adatait az 6vodaigazgatd, a helyettesek, a tagintézmény igazgato,
¢és a gyermek 6vodai csoportjaban dolgozd dvodapedagogusok kezelhetik, ezeket az
adatokat mindegyikiik koteles az adatkezelés torvényi szabédlyainak megfeleléen
kezelni.

A gyermek fejléddéseérdl, informaciot tovabbadni a sziilonek, gondviseldnek minden
korlatozas nélkiil lehet, egyéb személyeknek csak az dvodaigazgatd, tagintézmény-
igazgato engedélyével, az adatkezelés-, tovabbitas torvényi szabalyait betartva lehet.

A sziildbnek az oOvodaigazgatohdz, tagintézmény igazgatohdz sziikséges fordulnia,
amennyiben betekintést szeretne nyerni, azzal kapcsolatban, hogy az 6vodaban hol és
milyen adatait tartjak nyilvan.

A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az 6voda
nem korlatozhatja, de a gyermek e joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottjainak egészségét, testi €pségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek fejlddéshez, miivelddéshez valo jogat.

A gyermek a csalad anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes vagy kedvezményes
étkezésben részesiilhet.

A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi fejlesztéeszkdzok),
berendezéseit (butorok, radido, magnd...), felszereléseit ingyen hasznalhatja.
Neveléssel toreksziink arra, hogy ezekre vigyazzon, és azokat rendeltetésszertien ¢€s,
kornyezettudatosan hasznalja.

Eletkoranak és fejlettségének megfelelden a napirendben és a héazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezete és az altala hasznalt jatékok,
eszkozok rendben tartdsaban.



4.2 A gyermekek tavolmaradasanak igazoldsra vonatkozo szabdlyok

A gyermek tavolmaradéasat (barmilyen okbol torténik) a sziildnek be kell jelenteni az adott
napon 8.45. o¢raig, telefonon az o¢vodatitkarnak, vagy a csoportban dolgozé
6vodapedagdgusnak.

A gyermek hianyzasat, a sziilének minden esetben igazolnia kell.
Igazolt a hidnyzas,

e ha a gyermek beteg volt, és az orvos igazolja a hidnyzast (oviKRETA feliiletre
feltoltésre keriilt), s azt az idépontot amikortol a gyermek egészségesen johet dvodaba,

e a gyermek hatosagi intézkedés ¢és egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

e haaz egészséges gyermek hianyzasat el6zetesen bejelentették az 6vondnek (3 nap).

e amennyiben 3 napon tuli hidnyzast el6zetesen egyeztetnek, irasban igazolnak (1. sz.
melléklet),

e amennyiben az igazgato irasbeli kérelemre engedélyezte a hosszabb tavolmaradast
(10napon tal). (2. sz. melléklet),

e Nyari zarva tartas alatt a gyermek hianyzasa igazoltnak mindsiil.

e Ideiglenes tavolmaradast, az igazgatd engedélyezhet, amely igazolt hianyzasnak
mindsiil.

Igazolatlan mulasztas kovetkezményei: (20/2012. (V1I1. 31.) EMMI rendelet)

e Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda igazgatoje,
értesiti:

e a)~ 6vodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgélatot,

e (4b)=Haagyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjin vesz részt az dvodai
nevelésben, €és az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési
napot, az 6voda igazgatdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési
hatésagot.

e (4c)~ Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai
nevelésben, ¢s igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot,
az 6voda igazgatdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol
kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

A sziil6 részérdl az igazolatlan hianyzas szabalysértési eljarast von maga utan.
Kiilfoldon tartozkodas

Az 6vodakoteles gyermek sziiloje, amennyiben gyermeke az 6vodakotelezettséget kiilfoldon
teljesiti, koteles arrol irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt a www.oktatas.hu honlapon
elérhetd trlap kitoltésével. Kiilfoldon tartézkodo gyermek 6vodai jogviszonya sziinetel.



https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200020.emm#lbj179id4e2d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200020.emm#lbj182id4e2d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200020.emm#lbj183id4e2d
http://www.oktatas.hu/

4.3 A gyerekek étkeztetése az ovodaban

A gyerekek napi hdromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata. Az 6vodai
¢lelmezést ellatd szervezet koteles a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 48 oran at a
hiitében megérizni (ANTSZ), kivéve a kiranduldsokra késziilt tizérai és a
vitaminpdtlasara szolgéld plusz gylimolcs, zoldség.

A gyerek egyéni etetése otthonrol hozott ¢lelmiszerrel a tobbi gyerek elétt, az 6voda
teriiletén (csokoladé, cukorka, banan...) nem etikus, valamint az 6voda tisztan tartasat
(61t6z06, folyosod) is neheziti.

Tej-és lisztérzékenység, cukorbetegség és egyéb ételallergia esetén az eltérd étkezés
megrendelésére lehetdség van, szakorvosi igazolas bemutatasa utan.

Az ¢étkezések idopontja: folyamatos 8.00 és 9.00 ora kozott, ebéd 11.30 és 12.30.
ko6zott, uzsonna 14.45 és 15.30 kozott biztositott.

A hianyzast 8.45 6raig kérjik, jelezzEk, csak igy tudjuk a kovetkezd naptol lemondani
az étkezést.

Betegségbdl felgyogyuld gyermek ovodai étkezési igényét a sziild koteles bejelenteni.

A gyermek az intézményben igénybevett étkezésért, - 2015. évi LXIIL. torvény a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvénynek
az ingyenes bolcsddei és ovodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében torténd
modositasarol - jogszabaly szerint fizet téritési dijat.

2015. szeptember 1-jét6l 100 % étkezési kedvezményben részesiil:

— Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek

— Harom- vagy tobbgyermekes csalddok

— Tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek, vagy olyan csalddban él, amelyen
tartdsan beteg, vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

— Sziil6i nyilatkozat szerint 1 f6re jutd jovedelem alapjan

Az  étkezési kedvezmények igényléséhez kitdltendd 6.sz. melléklet a
328/2011.(X11.29.) Kormanyrendelethez c. nyomtatvany, ill. segédlet az 1 fore jutod
jovedelem kiszamitdsdhoz c. nyomtatvany. Az év kozbeni valtozast vagy 0 igény
bejelentését az oOvodatitkarnal vagy a tagovoda igazgatonél kell megtenni. A
kedvezmény a kitoltés datumat kdvetd naptol érvényesithetd, visszamendlegen csak a
GYVT. esetében alkalmazhato.

A Nyilatkozat kitoltésénél fontos, hogy a kotelezett egy nyilatkozatot nyujt be, ha az
ugyanazon intézménybe jar6 gyermekei utdn azonos jogcimen igényli a normativ
kedvezményt. Ha kiilonbozik a jogcim, gyermekenként kiilon nyilatkozatot kell
benyujtani.

A Nyilatkozat 1.pontjaban a, b, ¢, d, e jogcimen igénybe vett kedvezményekhez
tovabbra is elengedhetetleniil sziikséges benyujtani a hatdsagi igazolasokat:

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetében - a hatdrozat masolatat,

— fogyatékossag esetén a magasabb Osszegli csaladi potlék megallapitasardl szolo
hatdrozat masolatat, ennek hidnyadban a szakértéi és rehabilitacidés bizottsag
szakvéleményét.

A kedvezményre vald jogosultsagot a NYILATKOZAT kitoltése mellett a felsorolt
dokumentumok benyujtasaval lehet csak érvényesiteni.
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Amennyiben kizarolag a csaldd jovedelmi helyzete indokolja az ingyenességet, Ugy a
NYILATKOZAT f, pontja jelolend. Ez esetben egyéb dokumenticid csatoldsdra nincs
sziiksége. A jovedelmi helyzet megallapitashoz a NYILATKOZAT kitoltéséhez mellékelt
tajékoztatd jovedelemszamitasi szabalyait kell figyelembe venni.

A téritési dij fizetése minden honapban kijel6lt napokon torténik, az adott honapot
elore kell fizetni. Minden hénapban targyhavi téritési dij kertil a sziilo altal befizetésre.

A téritési dijat csak az dvodatitkar veheti at a gyermek képviseldjétol.
Indokolt esetben (pl: elkdltdzés) az 6voda igazgatdje engedélyezheti a téritési dij

készpénzben tOrténd visszatéritését, melynek atvételét —két példanyban- a sziild
alairasaval igazol.

4.4 Betegség

Az o6voddban csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat! Beteg, megfiazott,
gyogyszert, laz-vagy kohogéscsillapitdt szedd, még labadoz6d gyermek bevétele az
o6voddba a gyermek biztonsdgos gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében nem lehetséges. A nevelési év alatt betegség esetén, orvosi
igazolds bemutatdasa torvény altal eldirt szabaly. Amennyiben nincs, az
o6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Minden sziildnek kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét arra, ha gyermeke
betegségre (epilepsziara, allergidra, lazgoresre, stb.) hajlamos.

Az 6vodapedagogus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén: a
gyermeket haladéktalanul el kell 1atni, mikdzben a csoport felligyeletét meg kell
szervezni. A baleset sulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés, lazgdres esetén
orvosrdl gondoskodnia kell (mentd, orvos kihivasa, a gyermek korhédzba szallitasarol)
az intézkedést kovetden értesiteni kell a sziildt is.

Minden sziilének, a gyermeke érdekében kotelessége a napkozben elérhetdségére
(telefonszam) vonatkozd informécidt megadni az dvodai beiratkozas alkalmaval. Ezt
az informdacidt az 6vodapedagdgusok minden nevelési év elején kotelesek egyeztetni a
sziildvel ¢és aktualizalni az adatokat. A személyes adatok valtozasar6l a lehetd
legrovidebb iddn beliil tjékoztatni kell az 6vodapedagdgust.

Az 6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilének az értesitéstdl szamitott
legrévidebb idon beliil haza kell vinnie.

Az 6vodapedagogusnak tilos otthonrol bekiildott gydgyszert beadnia a gyermeknek a
nap folyamén! Kivéve az orvos altal rendszeres hasznalatra felirt készitmények
esetében.

Laz, hanyéas, hasmenés, hasgorcs esetén az Ovodapedagogus megkezdi a laz
csillapitasat, majd értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan
a sziild gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetben a gyermek csak orvosi
igazolassal johet t1jbol 6vodaba.

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, mdajgyulladéds, tetli) esetén a
sziiloknek bejelentési kotelezettsége van.
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4.5 A gyermekek oltoztetésével kapcsolatos szabdlyok

A sziil6 koteles a gyermekét tisztan, apoltan hozni az 6vodaba. Kényelmes a napi
varhato iddjarasnak megfeleléen Oltoztessék fel, valtoruhazatrél (alsénemd,
fels6ruhazat, benti cipd) gondoskodjanak. Fontos, hogy az 6vodaban a gyermek jol
érezze magat, ezért praktikus olyan ruhat valasztani, amelyben csuszhat, maszhat,
homokozhat, gurulhat a fliben. A ruhanemiiket egyenként jellel kell ellatni. A
pihenéshez sziikséges: pléd, parnahuzattal, és pizsama.

A tornafelszerelést a szervezett mozgéashoz biztositani sziikséges.

A gyerekek holmijat az Olt6zdben a jellel ellatott 6ltoz6i szekrényben, zsdkban
taroljuk.

4.6 A gyermekek szamdra behozhato targyak

Az o6voda nem vallal felelésséget a gyermek altal az 6vodéba hozott (aranylanc,
karora, karkotd, mobiltelefon, egyéb targyak, jatékok stb.) megdrzéséért, eltlinéséért.
Az ¢kszerek balesetveszélyesek, igy kérjik a sziiloket, az 6vodaban a gyerekek ne
hasznaljak, hordjak azokat. Az 6vodaba érkezé gyermek csak az dvodapedagogus
hozzajarulasaval, kivételes alkalmakkor hozzon édességet, 1iditot.

4.7 Kiilon foglalkozdsok

Ingyenesen biztositjuk nevelési id6n beliil: logopédiai, pszicholdgiai és egyéni
fejlesztéseket, hittan foglalkozast.

Egyéb szolgaltatasok: kirandulasok, szinhdzlatogatas stb. aktualitisnak megfeleloen
szll6i beleegyezéssel torténik.

Minden évben a sziil6i igények alapjan szervezédik: angol, néptanc, zeneovi, furulya,
kézmiives, zenés torna tehetséggondozo foglalkozas.

4.8 A gyermekek jutalmazdsdanak, fegyelmezésének elvei és formdi

Az 6vond a gyermekek jutalmazasaban és fegyelmezésében a gyermekek életkori
sajatossagait, €és egyéni igényeit figyelembe véve alkalmazza a hatékony pedagogiai
modszereit, betartva a csoport szokas- és szabdlyrendszerét, valamint a gyermekek
jogait.

Ovodai nevelésiink soran a pozitiv megerésitésre toreksziink.

A gyermekek jutalmazéasanak, fegyelmezésének elvei:

— az aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos)

— ¢értelmezés elve (a tett és kovetkezménye kozotti 6sszefliggés értelmezése)

— 1d0zités elve (a tett utdn kozvetleniil)

— kovetkezetesség elve

— mértékelt jutalom, vagy biintetés elve — biztositani a fokozas lehetdségét

— az adott cselekvés értékelésének elve (sosem a gyermeket magéat mindsitjiik, hanem
a viselkedését, erdfeszitését értékeljiik).



A jutalmazés formai:

— a dicséret kiilonb6z6 moddjai (metakommunikacios, kommunikacios technikak,
amelyek a pozitiv cselekedet megerdsitésére iranyulnak)

— megbizatasok adasa, tevékenységbe valo bevonas

— a csoport szamara kiemelkedd plusz élmények nyujtasa, a csoport kedvelt
elfoglaltsdganak biztositadsa (kirandulds, 6vodan kiviili jatszotérre menés, mesélés,
babozas stb.)

Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk. Kivételt képeznek azok az esetek,
amikor kiilonb6zé rendezvényeken elismerésben részesililnek (pl. rajzpalyazat,
sportverseny stb.) a dijazottak, ill. a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek specialis
motivalo esetei.

Fegyelmez6 intézkedések:

Az 6vodapedagogus feladata, felel6ssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni,
azokat a viselkedési szokasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik
elengedhetetlen a kdzosségi €let és tevékenység szempontjabol.

Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitdsaba, ha sziikséges ujabb szabalyok
megfogalmazasaba.

A biintetés lehetséges formai:

— rosszall6 tekintet, figyelmeztetés a szabalyra

— balesetveszély, agresszid6 esetén a cselekvés folytatdsanak  azonnali
megakadalyozasa

— 1id6legesen a gyermek kivonasa egy-egy adott tevékenységbdl (maximum 5 percre),
ill. az adott tevékenységbdl mas, 6vodapedagdgus altal javasolt jatékba iranyitas

Szigortan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazasa, amely a gyermeket megalazo
helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltosagat.

5. A sziilok jogai és kotelezettségei

514

sziilo jogai
A sziil6 joga a szabad évodavalasztas (allami, egyhazi, magan).

A sziil0 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat,
szervezeti és mikodési szabalyzatat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol. A hazirend egy példanyat a beiratkozaskor betekintés céljabol at kell
adni a sziilének.

Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és
érdemi t4jékoztatatast, a gyerek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

Joga van az oviKRETA naplé sziil6i részeihez belépési regisztracio utan
hozzaférni. A felhasznaldi név és jelszo megkiildése minden esteben a sziild
altal megadott e-mail cimen keresztiil torténik.



Az intézmény igazgatdja és a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon.

Kezdeményezheti sziiléi szervezet, 6vodaszék létrehozasat, és abban tevékenyen
kozremiikddhet.

Kezdeményezheti — térités ellenében olyan programok szervezését, amelyet a
gyermekek nagyobb csoportja igényel, pl.: Giszés, zenés torna, kézmiives foglalkozasok,
nyelvoktatas, zenedvoda, stb. (errdl irasban nyilatkozik).

Az Ovodai sziil6i szervezet (kozoOsség) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét. Megallapitasairol tajékoztatja
az intézmény nevelGtestiiletét és a fenntartot. Téjékoztatast kérhet az Ovoda
igazgatdjétol, és adott kérdés megtargyalasakor, mint a sziil6i szervezet képviseldje,
tanacskozasi joggal részt vehet a nevel6testiileti értekezleten.

5.2 A sziild kotelességei

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolesi
fejlédéséhez sziikséges feltételekrol.

Biztositsa a gyermeke zavartalan, rendszeres 6vodaba jarasat.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlédését, és a tdle elvarhatdo modon segitse a fejlédés
folyamatat, valamint a gyerek kozdsségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagdgusokkal, és
résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

Tartsa tiszteletben az évoda dolgozdinak emberi méltdsagat €s jogait. A pedagogus,
valamint az & munkajat segitd alkalmazottak a nevel6-oktatdé munka, illetve a
gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatd személynek szamitanak.

5.3. A csalad és az ovoda kiozos nevelési elveinek kialakitasa

Az oOvodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a
felnétteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni
magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne
durvasaggal, erdszakkal, arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének
érdekében kérjiik, hogy ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

5.4 Az ovodapedagiogusokkal valo kapcsolattartds, egyiittmiikodeés lehetoségei

A sziil6knek lehetdségiik van arra, és azt mi igényeljiik is, hogy az 6vodaban folyo
pedagogiai munka kialakitasdban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek,
otleteikkel segitsék elé a kozos gondolkodast. Ehhez sziikség van igazi, valos
egyiittmiikddésre, nyitottsagra, dszinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressek fel az
ovondt, illetve az 6voda igazgatdjét, tagovoda igazgatot és veliik kozosen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet. Az egylittmikodésre alkalmas forumok: sziil6i
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értekezletek, nyilt napok, k6zos rendezvények, fogadoorak (igazgatdi, 6vondi), az

6vondvel vald rovid, esetenkénti megbeszélések.

e A pedagogus és csalad kapcsolattartasi formai: csaladlatogatas, sziiloi értekezlet,
fogadoorak, kiranduldsok. Fogadodrdk rendje az éves munkatervben, illetve a
csoportnaploban kertil bejegyzésre.

e Kérésiink, hogy reggel és hazavitelkor a néhany mondatos informéciocserén tul se a
gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetés miatt az 6vond figyelmét a
gyerekekkel vald foglalatossaga kozben hosszabb idére ne vonjdk el, mert az
eldidézheti baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat!

6. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatashoz valo jog

A rendszeres egészségiigyi ellatas (26/1997. (IX. 3.) NM rendelet), nyiregyhazi

Egészségligyi Alapellatasi Igazgatosaggal kotott megallapodas alapjan torténik.

e Az 6vodaba jar6 gyermekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat az dvodat
latogatd védond latja el.

e A fenntarto altal biztositott feltételek mellett évente 1 alkalommal fogorvosi sziirés
torténik, melynek idépontjarol a sziild tajékoztatast kap.

e A sziilének joga van a vizsgalat megtagadasara és mas orvos vizsgalatanak igénybe

vételére.

7. Az 6vodaban téritésmentesen, téritési dij ellenében biztositott ellatasok

7.1 Téritésmentesen biztositott ellatasok

e Ovodaban téritésmentesen biztositott koznevelési kozfeladatok:
o ovodai foglalkozas
o beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézségekkel kiizdo, a tartosan beteg és
sajatos nevelési igényli gyermekek szamdra megszervezett felzarkoztato
foglalkozds
o gyermekek egészségfejlesztése (valamint a kotelezo rendszeres egészségiigyi
feliigyelet kiilso szolgaltatoval, megallapodas alapjan).

8. Egyéb, az intézmény biztonsagat szolgalé szabalyok

Ov6-védé rendszabdlyok, balesetvédelem

e Az intézmény rendelkezik tliz és bombariadd esetén alkalmazandé intézkedési tervvel,
amelyet a gyermekek és alkalmazottak korében kiprobalt.

e Nevelési ¢év kezdéskor az életkori sajatossdgokat figyelembe véve az
6vodapedagogusok feladata a gyermekek figyelmének felhivasa a Dbalesetek
megeldzésére, elkeriilésére, amely a nevelési év soran folyamatosan jelen van,
ismétlodik.



e Az 6voda teriiletére — beleértve az udvart is — egészségiigyi okok miatt allatok
behozasa tilos, kivétel nevelési céllal, (eldzetes egyeztetés alapjan) allategészségiigyi
igazolassal torténhet.

Gyermekek feliigyelete

e Az intézmény épiiletén belill és kiviil, a nyitvatartasi idén beliil, a gyermek atvételét
kovetéen a gyermek atadasaig a gyermekek feliigyelete, balesetvédelme az dvodai
dolgozok feleldssége (udvari jaték, séta, kirandulas). Abban az esetben, ha a sziild
jelen van, sajat gyermeke biztonsagaért a sziild a felelds. Kiskora gyermek sziil6i
engedéllyel viheti el testvérét az intézménybdl, az itt tartozkodasuktol a hazaérkezésig
a szilo a felelds!

Az intézményben dolgozok emberi méltosaganak és jogainak tiszteletben tartisa
e Az intézményben dolgozokat munkakoriikkel dsszefiiggésben megilleti az a jog, hogy
személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat és személyiség jogait tiszteletben tartsak,
neveld — oktatd tevékenységét elismerjék, értékeljék. A pedagdgus a nevelémunka
keretében végzett tevékenységével kapcsolatban a biintetéjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatod személy.

9. Személyes adatok kezelése

A gyermekek adatainak kezelése a ,,011. CXC. térvény a nevezeti koznevelésrol illetve a
20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendeletben el6dirt modon torténik.

A gyermekek személyi adatainak kezelésére és tovabbitasara az igazgatd, a helyettes, a
tagintézmény-igazgatd, a pedagogus, gyermekek és ifjusdgvédelmi felelds, balesetvédelmi
felelds és az ovodatitkar jogosultak az Bitizaszem Nyugati Ovoda belsé adatvédelmi
szabalyzatanak megfelelGen.

A gyermekekrdl nyilvantartott adatok:

a gyermekek neve, sziiletési helye ¢és ideje, allampolgarsaga, lakohelyének,
tartozkodasi helyének cime, telefonszdma, nem magyar allampolgéarsag esetében a
Magyar Koztarsasag teriiletén valo tartézkodas jogcime €s a tartozkodasra jogositod
okirat megnevezése, szama;

— aszilo, gondviseld neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszdma;
— a gyermekek 6vodai fejlddésével kapcsolatos adatok;
— az 6vodai jogviszonnyal kapcsolatos adatok

= a felvétellel kapcsolatos iratok,

= a beilleszkedési, tanuldsi magatartdsi nehézséggel kiizd6 gyermek
rendellenességére vonatkozo adatok (sajatos nevelési igényre vonatkozo adatok)

= a gyermekbalesetre vonatkozé adatok,
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= a fentieken tal jogszabalyban biztositott kedvezményekre valo jogosultsag
elbirdlasahoz és igazolasahoz sziikséges azon adatok, amelyekbdl megéllapithato
a jogosult személye ¢€s kedvezményre vald jogosultsagra.

9.1 Adatok kezelése nyilvantartdstol eltéro célja

o a gyermekek személyes adatai a koznevelésrdl szol6 torvényben meghatarozott célbdl,
pedagogiai célbol, gyermek- ¢és ifjusagvédelmi célbol, egészségiigyi célbol,
tarsadalombiztositasi, szocidlis juttatds céljabol, a célnak megfelel6 modon és
mértékben, célhoz kototten is kezelhetok.

e Betartva a sziikségesség és aranyossag elveit, a kezelt adatok korei megegyeznek a
nyilvantartas soran felvett adatokkal, azzal a megjegyzéssel, hogy a kiilonbozo célok
kiilonb6z6 adatkategoriakat jelenthetnek.

9.2  Kozponti nyilvantartashoz kapcsolodo adatkezelés és adattovabbitasi kotelezettség

e A koznevelés informacids rendszere (tovabbiakban: KIR) kozponti nyilvantartas
keretében a nevezetgazdasagi szintli tervezéshez sziikséges fenntart6i, intézményi
foglalkoztatasi, gyermek- és tanuldi adatokat tartalmazza.

9.3 A gyermekek adatai a Nemzeti Koznevelésrol szo016 2011. évi CXC. torvényben
meghatarozott célbol tovabbithatok az Intézménybdl:

o fenntartd, birésag, renddorség, ligyészség, Onkormanyzat, kozigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

e Sajatos nevelési igényre, BTMN gyerekek esetében a Szakértéi Bizottsag.

10. Ovodan beliili dohanyzas

e Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas.
e Ellene vét6 személy viseli a hatosagi eljaras szankciodit és anyagi vonzatat.

11. A hazirend nyilvanossagra hozatala
e A hazirendet —
- az intézmény valamennyi csoportja megkapja
- ahazirend egy példanyat az 6vodai beiratkozéaskor a sziildnek atadjuk
- a hézirend olvashatdé az intézmény honlapjan, ill. a igazgatéi irodédkban
megtekinthetd.

12. A hazirend elfogadasanak és médositasanak szabalyai

Elfogadas szabalyai:

o A hazirendet az 6vodapedagogusok és a sziilok javaslatainak figyelembevételével,
az 6vodaigazgato késziti el.
o A neveldtestiilet fogadja el.
o A szilék képviseletében a tagdévodak sziiléi szervezeteinek valasztmanyai
véleményezési jogot gyakorolnak.
A hézirend jogszabaly valtozasakor modositasra keriil.

Egyéb indokkal az érvényben levd hdzirend modositasat, kezdeményezheti:
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az 6voda igazgatoje,

barmelyik tagovoda igazgatoje,

a neveldtestiilet tobbsége (50%+1 10),
a tagdvodak Sziil6i Szervezetei.

o O O O

Feliilvizsgalat ideje: indokolt esetben évente 1 alkalommal.
A hazirendben foglaltak visszavonasig érvényesek.

Hatalyba 1épés datuma: 2024. oktdberOl. , ezzel egyidoben hatdlyat veszti a 2024.
januar 1. elfogadott hazirend.

Nyiregyhéza, 2024. oktéber 01.

igazgat6

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

Elfogado hatarozat

Az intézmény neveldtestiilete a hazirend tartalmat megismerte, neveldtestiileti értekezleten

megvitatta, elfogadta.

a neveldtestiilet képviseldje

Egyetértését nyilvanitotta: Sziiloi Szervezet
Nyilatkozat
A Buzaszem Nyugati Ovoda Sziil6i Szervezetének képviseletében és felhatalmazéasa alapjan

aladirdsommal tanusitom, hogy a Héazirend modositasat megismertiik, véleményezési jogunkat
gyakoroltuk.

Nyiregyhaza, 2024.oktober 01.
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a Sziléi Szervezet elndke
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet Sziildi igazolas

2. sz. melléklet Kérelem
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1. sz. melléklet

........ csoport
SZULOI IGAZOLAS
ATUlIrott, ..o (sziil6/gondviseld neve) igazolom, hogy
gyermekem ... 20.....8V i hoé ....-n
........................................................................... miatt hidnyzott az 6vodabol.

szulo alairasa

1.sz. melléklet

...... csoport
SZULOI IGAZOLAS
Alulirott, ..o (sziilé/gondviseld neve) igazolom, hogy
EYErmekem ..........coovviiiiiiiiiiiiiaiineenn, 20,8V i hé ....-n
........................................................................... miatt hidnyzott az 6vodabal.

szulo alairasa
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2.5z. melléklet
...... csoport

KERELEM

Gyermek NeVE:

Sziil. helye, ideje: i,

Alulirott sziil6 (torvényes képviseld) eziiton kérelmezem, hogy gyermekem

......... €V .evveveeenen.hO L napjatol LLLolév oLl O L napjaig
Osszesen ..... napra 6vodabdl valo tavolmaradast engedélyezni sziveskedjen.

Nyiregyhdza, ....................

szil6 (torvényes képviseld)

A sziil6 kérelmére a fenti tdvolmaradast engedélyezem. (20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 51.§ (2).bek.

Nyiregyhdza, ................oooiil.

igazgat6

2.sz. melléklet
....... csoport

KERELEM

Gyermek NeVe:

Szil. helye, ideje: oo

Alulirott sziil6 (torvényes képviseld) ezuton kérelmezem, hogy gyermekem

......... €V .evvvveveenhO Lo napjatol LLolév oLl WO L napjaig
Osszesen ..... napra 6vodabol vald tavolmaradast engedélyezni sziveskedjen.

Nyiregyhdza, ....................

szil6 (torvényes képviseld)

A sziil6 kérelmére a fenti tavolmaradast engedélyezem. (20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 51.§ (2).bek.

Nyiregyhdza, ................cooooueian

igazgatd
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