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1. Altalanos rendelkezések

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet
13.§ (2) bekezdése h) pontjaban foglalt szabélyzatalkotasi kotelezettségnek valé megfeleloség
érdekében, az informacios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. térvény, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, a kozérdekli adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresO rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozoé részletes szabalyokrol szol6 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet, tovabba a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (X11. 27.) IHM rendelet foglaltak alapjan, az BUZASZEM
NYUGATI OVODA kozérdekii adatainak kozzétételére és megismerésére iranyuld igények

teljesitésének rendjét, az alabbiak szerint hatdrozzuk meg.

2. Jogszabalyi hattér

e 2011. évi CXII. torvény az informdacios Onrendelkezési jogrol és az informdcid
szabadsagrol (a tovabbiakban: Infotv.),

e 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrdl (a tovabbiakban: Nktv.),

e a nemzeti koznevelésrél szolod torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL29.)
Kormanyrendelet

e az allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL31.)
Kormanyrendelet

e a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékeérdl
sz016 301/2016. (IX.30) Korméanyrendelet

e a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz0l6 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet,

o a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25) Kormanyrendelet,

e Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes szemeélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢és az ilyen adatok szabad aramlédsarol, valamint a 96/46/EK rendelet hatalyon kiviili
helyezésérdl,

e aBuzaszem Nyugati Ovoda belsé szabalyzatai, nyilvantartasai,

e az allamhaztartasért felelds miniszter altal kiadott Allamhaztartasi Belsé Kontroll
Standardok és Gyakorlati Utmutato,

e apedagdgusok 1j €letpalydjardl sz616 2023. évi LII torvény.



3. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kézérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének-, tovabba a kozérdekli adatok kozzétételére vonatkozo szabalyokat, ideértve a
kotelezoen kozzéteendd adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerbe, a Kozponti Informacios Kozadat-Nyilvantartds szamara, torténd kotelezo

adatszolgaltatast és a hatdsag részére torténd adatszolgaltatas rendjét.

4. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény

a) kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint kéznevelési foglalkoztatottak kozérdekbdl nyilvanos adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat) igénylésénél, tovabba
b) hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdeki adatok
kozzétételénél.
A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az intézményben foglalkoztatott azon munkavallalokra
- fliggetleniil foglalkoztatasi jogviszonyuk jellegétdl -, akik tekintetében jelen szabalyzat
feladatot hataroz meg, vagy kozérdeki adatot, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo

adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

Jelen szabalyzat az alairas napjan 1ép hatalyba.

5. A szabalyzatban alkalmazott alapfogalmak

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo

kovetkeztetés.

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat, tovabba az egészségi allapotra, a koros

szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a bliniigyi személyes adat.



Kozérdekii adat: az é4llami vagy helyi Oonkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevo szerv, szervezet vagy személy
(a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellatd szerv) kezelésében 1évo é€s tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasdval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy formédban régzitett informacidé vagy ismeret,
fiiggetlentil kezelésének modjatol, onalld vagy gyiijteményes jellegétol, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo

jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdévé tételét torvény

kozérdekbol elrendeli.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kdzfeladatot ellatod szerv feladat- és hataskorében eljard személy
neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény

eldirja.

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdek. A kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatok honlapon torténd
kozzétételére az Info tv. és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozo kiilon térvény

rendelkezései iranyadoak.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetdleg helyi onkorményzati szervvel kotott szerzddés alapjan kotelezden igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyjtd szervek vagy személyek kezelésében

1évo, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiild adat.

Kozzétételi honlap: a szerv sajat honlapja, amelyen a kézérdekii adatok kozzététele elsésorban

megvalosul.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely az elektronikus Gton kotelezéen kozzéteendd

kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat keletkezett.



Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki, vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala

megbizott adatfeldolgozoval végre hajtatja.
Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara hozzaférhetové tétele.
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetové tétele.

Intézményi/Ovoda adatfelelds: az igazgatd altal kijelolt személy, aki a kozérdekii adatok
megismerési és kozzétételi szabalyzatnak megfelelden ellatja a jogszabaly altal eldirt adatok

kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

Anonimizdldas: a személyes adat védelme érdekében barmely meghatarozott természetes
személy (a tovabbiakban: érintett) személyes adatan végzett olyan atalakitas, amelynek célja az
adat és az érintett kozotti kapcsolat helyreallithatatlanna tétele, az azonositds megakadéalyozéasa

érdekében.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozésa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossidgra hozatal, torlés vagy

megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Az informacios jogokért felelés: Dr. Krak Anita adatvédelmi tisztviselé

e-mail: buzaszemovi@gmail.com
telefonszam: 06-42-512-940
postacim: Biizaszem Nyugati Ovoda, 4400 Nyiregyhaza, Biiza u. 7.

6. A kozérdekii adatok kozzétételével és igénylésével kapcsolatos egyes feladat- és
hataskorok

a) az Igazgato
e Elrendeli a kozérdekli adatok ¢és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére

iranyul6 adatigénylések teljesitésének és a kozérdekli adatok kozzétételi kotelezettség

rendjét meghataroz6 szabalyzatanak megalkotésat, illetve annak modositasat.

e Meghatarozza, és sziikség esetén modositja az intézmény Kiilonds — és amennyiben

egyedi listat llapit meg és alkalmaz - egyedi kozzétételi listajat.

e Kijeloli az intézményi adatfeleldést és meghatdrozza a szabdlyzat végrehajtasaval

kapcsolatos egyes munkakori feladatokat.



Kiadmanyozza az egyedi adatigénylésekre adott valaszokat.

A kozzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy mulasztasa esetén

dont a felel0s szankcionalasarol.

Az intézmény adatvédelmi tisztviseldje altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv.

végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitését.

Sziikség esetén figyelmezteti a kozzétételi adatfeleldst az adatfrissitésrol, illetve

kozzétételt kovetden ellendrzi az adatok pontossagat.

A Hivatali Kapun keresztiil adatot szolgaltat a Kozponti Informacios Kozadat-

Nyilvantartasba.

b) Az igazgatohelyettes

Folyamatosan figyelemmel kiséri a kozzétett adatok idOszertiségét, olvashatosagat és

értelmezhetdségét.

Ellatja az intézményi adatfeleldsi feladatokat.

Kozérdeki adatot tovabbit a Kdznevelés Informacios rendszerébe.
Vezeti a kozérdekli adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartast.

Intézkedik a honlapiizemelteto felé a fejlesztési, naplozasi és frissitési feladatok
végrehajtasa irant.

Intézkedik az elkészitett kozérdekii adatok kozzétételérdl az egyes kozzétételi egységek

esetében a jogszabalyban meghatarozott hataridd szerint.

Adatokat tovabbit az egységes kozadatkeresd rendszerbe valtozéast kovetd 15 napon

beliil.

C) A székhely intézmény ovodatitkara

Kezeli a kozérdekii adatokat, melyeket megkiild a kozzétételért felelds részére.

Kezeli a kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos kérelmeket, és a valasztervezetet
elokésziti az igazgatd altal torténd kiadmanyozasra. Az igazgatd nevében elkiildi a

kozérdeki adatigénylésre adott valaszt.



d) az adatvédelmi tisztviselé

e Megvizsgalja a részére megkiildott kozérdekli adatot, nem sérti-e az adatkozlés a

személyes adatok védelmérdl szolo jogszabalyok rendelkezéseit.

e Amennyiben az intézményi adatfelelds altal szolgaltatott kdzzétételi adat megfelel a
torvényi eloirasoknak, haladéktalanul tovabbitja a kozzétételi adatfelelOsnek, aki

intézkedik a kozérdekii adat kozzététele irant.

e Haa feltolteni kivant kdzérdeki adat valamely okbdl nem felel meg a személyes adatok
védelmérol szo616 eldirasoknak, késedelem nélkiil visszakiildi az adatfelelésnek, minden

esetben megjelolve a kozzététel akadalyat.

o Feliilvizsgalja a kozérdekli adatigényléssel kapcsolatos teljesitésrdl vagy elutasitasrol

$z016 a dontés megalapozottsagat.

e) az intézményi honlap iizemeltetdje, mint kozzétételért felelds:

e Kialakitja a honlap struktirdjat, tartalmat és formajat. Biztositja a honlap intézményi

belsd halozati rendszertdl valo fiiggetlenségét.

e Azadatokat hitelesen, az atadast kovetdéen 1 munkanapon beliil megjeleniti a kozzététel

pontos idejével.

e Gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlése, megsemmisiilése,

sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreéllitasarol.
e Segiti az intézményi adatfelelds munkéjat.

e FEllendrzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld olvashatdsagat, a vakok

¢és gyengénlatok szdmara is.

e Haiizemzavar kovetkezik be, azt a lehetd legrovidebb iddn beliil el kell kezdeni és minél
elébb el kell haritani. A kozzétett adatokat olyan védelemmel kell ellatni, hogy

illetéktelenek ne tudjak megvaltoztatni.

o A kozzétételi listdknak megfelelden elvégzi az archivalast, biztositja az archiv alloméany

elérhetdségét. Végzi a naplozasi feladatokat.



f) az intézmény gazdalkodassal kapcsolatos feladatait ellité Eszterlanc Eszaki Ovoda
gazdasagi vezetdje

Adatokat szolgaltat az Altalanos kozzétételi lista I11. Gazdalkodasi adatok fejezetében
kotelezoen kozzéteendd kozérdekii adatok tekintetében (koltségvetés, éves

koltségvetési beszamolo)

Adatot szolgatat az intézménynél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatisaira
vonatkozoan, Osszesitve vezetdk, ovodapedagdgusok, NOKS és egyéb dolgozdk

tekintetében, negyedévente.

Adatot szolgaltat az 5 millié forintot elérd, vagy meghaladd értékli arubeszerzésre,
épitési beruhéazasra, szolgéltatés megrendelésére vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra ...stb. kotott szerz8désekrél az Altaldnos kozzétételi lista III.
Gazdalkodasi adatok fejezetéhez, valamint a Ko&zponti Informaciés Kozadat-

nyilvantartashoz.

Adatot szolgéltat az intézmény tevékenységére vonatkozo, jogszabalyokon alapul6

statisztikai adatszolgaltatasok teljesitésérdl, eredményérol.

I1. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK

INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az intézmény, mint adatfelelés rendszeresen elektronikusan vagy mas modon az Infotv. -ben

meghatarozott formaban és terjedelemben teszi k6zzé, tovabba az erre irdnyuld igény esetén

jelen szabalyzatban foglalt rendelkezései szerint hozzaférhetévé teszi a tevékenységével

kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott legfontosabb adatokat, igy kiilondsen:

személyi adatok

szervezeti adatok
intézményi struktura adatai
feladatellatas adatai

Az intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében levd kozérdekii adatot barki

megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kdzérdekili adatok

nyilvanossagahoz vald jogot a torvény

honvédelmi;
nemzetbiztonsagi;



e blniildozési vagy blinmegel6zési;

e kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl

o Kkiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra;
e birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel korlatozza.

A kozérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére az intézmény igazgatdja felé kell az igényt benydjtani. A kozérdekii adat
megismerése iranti igényt széban is lehet kozdlni, illetve irdsban (postan, vagy elektronikus
lizenetben) barki téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas
céljabol igényli. A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgéltatdsara irdnyuld
kérelmet az eljaras teljes idOtartama alatt az adatkérd barmikor visszavonhatja, az intézmény
jogosult az adatszolgaltatassal kapcsolatban a visszavondsig keletkezett koltségeinek

megtéritését kérni.

Kozérdekli adat megismerése iranti igényt barki brnytjthat. A k6zérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatosan nyilvantartdast kell vezetni, melynek felelése az

intézményi adatfelelds. 1d. 1. sz. melléklet

Szobeli igénybejelentést személyesen ¢és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idében:
Személyesen: Buizaszem Nyugati Ovoda, 4400 Nyiregyhaza, Buza utca 7., iigyfélfogadasi
idében

hétfo- kedd-szerda-csiitortok: 8.00 — 12.00 oraig

pénteken tigyfélfogadas nincs.

Telefonon tigyfélfogadasi idében: 06-42/ 512 940

Irasbeli igénybejelentést a kovetkezé médokon lehet tenni:

postai iton: Biizaszem Nyugati Ovoda 4400 Nyiregyhaza, Buza utca 7.

elektronikus uton: buzaszemovi@gmail.com

Az igények benyujtasa soran az igénylo kérheti a
e kozérdekili adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
e kozérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,

e  kozérdekt adatokat tartalmazoé iratokrol torténd masolat készitését.


mailto:gyermekekhazaovoda@gmail.com

Az adatigénylés benyujthato a kozérdeki adatok egyedi igénylésérol szolo 2. sz. melléklet

szerinti kérelem Kitoltésével is.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényl0 személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény vizsgalatahoz ¢s teljesitéséhez, illetve az igény

teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.
2. Az igények vizsgalata

Ha az el6terjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatkérd a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, esetleg az igényelt adatok nincsenek
az intézmény kezelésében, akkor 3 munkanapon beliil fel kell venni a kapcsolatot az
adatkérével, hogy formai és tartalmi szempontbol megfeleld kérelem keriiljon benyujtasra.
Ebben az esetben a kérelmet a benyujto részére pontositas céljabol vissza kell juttatni.
El6készitd: intézményi adatfelelds
Felelds: igazgato
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmet az 6voda nem koteles teljesiteni, ha
e az azonos igényld altal egy éven beliill benyujtott, azonos adatkoérre iranyulod
adatigényléskor, ha az adatokban valtozas nem allt be,
e ha az igényld6 nem adja meg nevét (nem természetes személy igényld esetén
megnevezeését), valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel

kapcsolatos barmely tdjékoztatas €s értesités megadhato.

3. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekll adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az —
a megkeresés formajatdl filiggben — telefonon vagy személyesen meg lehet valaszolni,
amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast, €s a kérelmez6 nem kéri a
valasz irasban vagy informatikai Gton (cd, dvd) térténd rogzitését.
A szoban (személyesen, telefonon) eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
e azigényelt adat a honlapon vagy mas modon jogszerlien mar nyilvadnossagra kertilt, és
igy az igénylonek irdsos formaban is elérhetd, s az adatszolgéltatas ilyen modjat az
adatkérd megfeleldnek tartja,
e az igény az intézmény eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos

tajekoztatassal teljesithetd,
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e szoban azonnal teljesithetd és az igényld szdmdara a tajékoztatas kielégitd. A szoban
eldterjesztett igényt jegyzOkonyv formajaban akkor kell irasba foglalni, ha a szobeli
teljesitést az adatkéré nem fogadja el.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az adatokért felelds koteles az ligy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést
késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarol a felelds
vezet6t egy munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elOterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, ezt az adatokért felelés kozli az igénylovel, tovabba

tajékoztatja az irasos megkeresés madjairdl €s formajarol.

4. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban az e célra rendszeresitett, €s az intézmény honlapjan kozzétett
igénybejelentd lap kitoltésével, vagy az éaltala irt tetszOleges formaban nyujthatja be a
meghatarozott modon. Az elektronikus ton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és
iktatni. Iktatast kovetéen az adatokért felelosnek kell tovabbitani. Az igénybejelentd lap a
szabdlyzat 3. sz. mellékletét képezi. A tetszoleges formaban benyujtott kérelemnek tartalmaznia
kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat. A kérelem elézetes tartalmi és formai
vizsgélata soran szilikség szerint egyeztetni kell az adatvédelmi tisztviseldvel.

Az igazgatd részére az intézményi adatfelelds — a kozérdekii adatot eldallitoval valo egyeztetést
kovetden — késziti eld a valasztervezetet, amelyet elézetesen megkiild az adatvédelmi
tisztviseld szamara az informacidszabadsag joganak és az adatvédelmi rendelkezéseknek valo
megfeleloség vizsgalata érdekébe. A benyujtott igényekrdl a kérelem érkezésétdl szamitott

legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatni kell a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett munkatars azt az
igazgatonak haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben az igazgatd a 15 napos hataridot
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylét az igény beérkezését

kovetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

Az igényl6 iratbetekintési nyilatkozatban kérheti, milyen formaban kéri a kozérdekii adatokrol

készitett masolatot. 4. sz. melléklet
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5. Az adatigényléssel kapcsolatos koltségtérités

A kozérdekli adatok megismerésére iranyulod igények teljesitése soran kizarodlag a masolat
készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
allapithaté meg koltségtérités. Az igénylonek a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30
napon beliil irdsban nyilatkoznia kell arrél, hogy az igénylését fenntartja-e.
Az intézmény a koltségtérités soran az alabbi koltségelemeket veszi figyelembe:
e azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,
e az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
e haazadatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.
Az igényl6tdl a tajékoztatast kdvetd 30 napon belill egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a
tekintetben, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét. Amennyiben a
koltségek téritését nem vallalja, k6z6lni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban
¢s modon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel teljesithetd. A befizetést 15

napon beliil atutalassal vagy készpénzzel a gazdasagi egységnél teljesitheti.

6. Az adatigénylés megtagadasa

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egytitt, 15 napon beliil irasban postai
vagy — ha az igénylo6 elektronikus levélcimeét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tdjékoztatast — beleértve az eljard birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem az intézmény szervezeteinél kezelik, akkor errdl a felelds vezetd 8 naptari

napon belill tajékoztatja az igénylot.

Az igazgatd a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsdg Hatésdg (a tovabbiakban:

Hatosag) részére minden évben januar 31-¢ig a szerv adatot szolgaltat

a) a kozérdeki és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerése iranti igények

teljesitésének és megtagadasanak szamarol és a megtagadasok jellemzd indokairdl,

b) a kozérdekii és kozérdekbOl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek

teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamarol, valamint
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¢) a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségérol.

A nyilvantartas vezetéséért az intézményi adatvédelmi felelds, az adatok megkiildéséért az

igazgato tartozik feleldsséggel.

7. A jogorvoslat szabalyai a kozérdeki adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszeriségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért

megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsdgat az adatkezeld koteles bizonyitani.

Nyilvantartds a személyes adattal és kozérdekii adattal kapcsolatos igények elutasitdsarol

5. sz. melléklet

8. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

Az intézményi adatfelelds az iratkezelési szabalyok szerint irattdrba helyezi az eljaras soran

kiadmanyozott iratokat.

1. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

1. A kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele, altalanos szabalyok

Az intézmény a kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatok kozzétételi kotelezettségének az e

fejezetben foglaltaknak megfelelGen tesz eleget.

Az intézmény, mint helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv a feladatkdrébe tartozo ligyekben
—igy kiilondsen a koltségvetésre és annak végrehajtasara, az onkormanyzati vagyon kezelésére,
a kozpénzek felhasznélasara és az erre kotott szerzodésekre, szervezetek és maganszemélyek
részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozdan — koteles eldsegiteni a

kozvélemény gyors és pontos tajékoztatasat.
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Az intézmény olyan kdznevelési intézmény (6voda), amely nem mindsiil sem orszagos, sem
térségi feladatot ellatonak, ezért elektronikus kozzétételi kotelezettségének elsddlegesen az
agazati jogszabalyokban meghatarozott informécids rendszerhez torténd adatszolgaltatas

teljesitésével tesz eleget.

Az ¢6voda, mint koznevelési intézmény részér6l a kozérdekli adatok kozzétételi
kotelezettségének teljesitése targyban 2025. majus 15-én kelt konzultacios kérelmére a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag 2025. augusztus 11-én kiadott allasfoglalasaban
megfogalmazott javaslatra figyelemmel, az intézményaz Infotv-en alapuld kozérdekli adat
kozzétételi kotelezettségének az Infotv. 1. szamu melléklete szerinti adattartalommal, valamint
a tevékenységéhez kapcsolodd dgazati jogszabalyban - 229/2012. (VIIL.29.) Kormanyrendelet
- meghatarozott kiilonos kozzétételi kotelezettségének a jogszabalyoknak megfelelden tesz

eleget. Az intézménynél keletkez6 kozérdekii adatokat a https://buzaszemovoda.hu weboldalon

a ,,Kozérdekli adatok” meniipontban kialakitott — az Infotv. 1. mellékletének megfeleld —
struktira szerint a jelen szabalyzatban foglalt modon kell kdzzéteni a kozzététel datumanak

feltintetésével.

A 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet 24.§ (4) bekezdésében meghatirozott adatokat a
Koznevelés Informacids Rendszerébe torténd adatszolgaltatds mellett az intézmény honlapjan,

a https://buzaszemovoda.hu oldalon a kozérdekli dokumentumok hivatkozas alatt is kozzéteszi.

Az intézmény az Oktatasi Hivatal t4jékoztatd rendszerében az oktober 1-jei allapotnak

megfelelden teszi kozzé a Kormanyrendelet 23. § szerinti adatokat és dokumentumokat.

Az igazgaté a kiilonos kozzétételi lista tartalmat sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként
egyszer, az oktober 1-jei statisztikai jelentés megkiildését kovet tizenot napon beliil

feliilvizsgalja.
A kiilonds kozzétételi lista tartalmazza (2 229/2012. (VII1.28.) Korm. rendelet alapjan)
o a felvételi lehetdségrol szo6lo tajékoztatot,
e a beiratkozasra meghatarozott id6t, a fenntarto altal engedélyezett csoportok szamat,

e koznevelési feladatot ellatd intézményegységként a téritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba tanévenként,
nevelési évenként az egy fére megallapitott dijak mértéket, a fenntartd altal adhatd

kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi €s igénylési feltételeket is,

e a fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkajaval osszefliggd értékelésének nyilvanos
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megallapitasait ¢és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé - vizsgalatok, ellenérzések felsorolasat, idejét, az Allami
SzamvevOszék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb ellendrzések, vizsgalatok

nyilvanos megéllapitasait,

e anevelési-oktatdsi intézmény nyitva-tartasanak rendjét, éves munkaterv alapjan a nevelési

évben tervezett jelentGsebb rendezvények, események idépontjait,

e apedagogiai-szakmai ellendrzés megallapitasait a személyes adatok védelmére vonatkozo

jogszabalyok megtartasaval,
e aszervezeti és miikodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagdgiai programot.
e a betdltott munkakdrok alapjan a pedagogusok iskolai végzettségét és szakképzettségét,
e adajkak szamat, a dajkak iskolai végzettségét, szakképzettségét,
e az 6vodai csoportok szamat,
e azegyes csoportokban a gyermekek 1étszamat.

A kozérdekii- és kozérdekbdl nyilvanos, jogszabaly altal kozzéteendd adatokhoz valé lakossag
altali hozzaférést az intézmény a sajat honlapon torténd kozzététellel is biztositja. A honlapon
torténd megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a kozzététel idopontja és a kozlés idétartama

megfeleljen a jogszabalyban meghatarozott hataridoknek.

A kozzétett kozérdekli adatokat barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimésolhaté modon,
a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimésolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetové tenni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetlentil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul

torolni kell.

Az adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széleskorti

olvashatosagat.

Az intézmény gondoskodik a kezelésében 1évd, kozérdekli adatot tartalmazd honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir¢ adatainak a kdzigazgatasi informatika infrastrukturalis

megvalosithatosdganak biztositasaért felelds miniszternek torténd tovabbitasardl és a
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tovabbitott kdzérdekii adatok rendszeres frissitésérdl, valamint felel az egységes kdzadatkeresd
rendszerbe (a tovabbiakban: K&zadatkeresd) tovabbitott kdzérdekli adatok tartalméért és a

tovabbitott kozérdeku adatok rendszeres frissitéséért is.

A Kozadatkeresdben valo kozzététel a 18/2005. IHM rendelet struktirdjanak megfelelden kell,
hogy torténjen.

Az igazgatd — amennyiben a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informécioszabadsag Hatosag
véleményének kikérésével — egyedi kozzétételi lista kiaddsarol hatarozott, évente feliilvizsgalja
a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdek(i adatokra vonatkozd adatigénylések adatai
alapjan az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelents aranyban vagy mennyiségben

felmertiilt adatigénylések alapjan az altala kiadott egyedi kozzétételi listat kiegésziti, modositja.

Az intézmény gondoskodik a kezelésében 1évd, kozérdekli adatot tartalmazd honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak a kdzigazgatési informatika infrastrukturalis
megvalosithatosaganak biztositasaért felelds miniszternek torténd tovabbitasarél és a
tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitésérol, valamint felel az egységes kdzadatkereso
rendszerbe (a tovabbiakban: Kozadatkeresd) tovabbitott kozérdekti adatok tartalmaért és a

tovabbitott kozérdekil adatok rendszeres frissitéséért is.

A KozadatkeresOben vald kozzététel faladatait és a kozadatok naprakészen tartdsat az

intézményi adatfelelds latja el.

2. A honlap kialakitasa, fellelhetosége és miikodtetése

A kozzétételre szolgaldo honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengén 14tok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashato legyen

a jovdben.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Ezt a feladatot a honlapot lizemeltetd vallalkozo latja el a megkotott szerzodés
alapjan. Amennyiben az adatok ismételt elallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsadgi masolatot kell késziteni.
Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltozatas, torlés esetén az adatfelelds koteles
egylittmiikddni a honalpiizemeltetdvel a helyredllitasban, €s az adatokat sziikség esetén ujra

atadni.
Az intézmény honlapjan az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a honlapon kozzéteendd
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kozérdekli adatokat a kozérdekbdl nyilvanos adatokat az honlap nyitdlapjarol kozvetleniil, a

kozérdekl adatok hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell kdozzétenni.

3. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

e Az intézményi honlapot iizemeltetd vallalkozo az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban az esemény bekdvetkeztének datumat és

idOpontjat, valamint az esemény kivaltdsdban kdzremiikodo felhasznald nevét napldzza.

e A napldézott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, €s biztositani kell, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza.

e A naplordl félévente biztonsagi masolatot kell késziteni. E feladatot a honlapot
lizemeltetd vallalkoz6 latja el, és az adatkezelési felelds félévente ellendrzi. Az
ellendrzés tapasztalatairdl jegyzokonyvet készit, a félévet kdvetd honap 15. napjaig.

o A kozzéteendo adatokat az intézményi adatfelelds elektronikus uton, vagy elektronikus
adathordozon juttatja el a honlaplizemeltetd felé. A sziikséges modositasok
elvégzéséhez az intézményi adatfelelds részére hozzaférési jogosultsagot biztositanak.

e A honlapot iizemeltetd vallalkozé az intézményi adatfeleldst6l kapott adatokat
kozzéteszi. Az intézményi adatfelelds koteles az eljutatott és kozzétett adatok
egyezOségét ellendrzini. A kozzétett adatok pontossagat, iddszerliségét ¢és
értelmezhetdségét a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

e A kozzéteendd kozérdekii adatokat az intézményi adatfelelds kozzéteszi a Kdznevelés
Informécids rendszerében €s az intézmény honlapjan.

e Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a meglrzési 1d6 elteltéig nem
sziintethetd meg, €s az adat mellett fel kell toltetni az adatvaltozas (frissités) tényét,
idejét, az 1) allapot fellelhetdségét, valamint feltlind modon azt, hogy az archivumban
elérhetd adat nem iddszerli. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves
vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes
kozadatkeresd rendszer szdmara.

o A frissitett adat 0 allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét és az adat

el6z0 allapotanak archiv dllomanyban vald elérhetdségét.
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e Haa feltolteni kivant kdzérdeki adat valamely okbdl nem felel meg a személyes adatok
védelmérol szo16 eldirasoknak, késedelem nélkiil visszakiildi az adatfelelosnek, minden

esetben megjelolve a kozzététel akadalyat.

4. Kozponti informacios kozadat-nyilvantartasba torténé adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol

Az intézmény A kozpénzek felhasznalasanak atlathatosaga érdekében az Infotv. 2022.
november 29-én hatalyba 1épett 37/C.§ rendelkezései alapjan, — a torvényen alapul6 kozérdeki
adat kozzétételi kotelezettségén til —, koteles a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas

feliiletén (a tovabbiakban: Feliilet) kéthavi rendszerességgel adatot szolgaltatni.

Az adatszolgéltatasi kotelezettséghez sziikséges pénziigyi kifizetések nyilvantartdsat az
intézmény nevében - Munkamegosztasi Megallapodas alapjan - a gazdasagi feladatokat ellato
Eszterlanc Eszaki Ovoda gazdasagi szervezete végi. A Kozponti Informécios Kozadat-

nyilvantartasba (Www.kif.gov.hu) torténd adatszolagltatast az intézményi adatfelelos végzi a

gazdasagi szervezet adatszolgaltatasa alapjan.

Az adatszolgaltatas tartalma:

A feliileten az intézmény kozzéteszi az 6tmillio forintot meghaladd, az altala hazai vagy

europai unios forrasbol megvalosuléan:

a) nyujtott, az allamhaztartasrol szolo torvény szerinti koltségvetési tamogatasok adatait -
kivéve, ha a kozzététel eldtt a koltségvetési tdmogatdst visszavonjak vagy arrdl a

kedvezményezett lemond,;

b) arubeszerzésre, épitési beruhadzasra, szolgaltatis megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint koncesszidba
adésra vonatkoz6 szerzddések - kivéve a védelmi €s biztonsagi célu beszerzések adatai és
a mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések ¢és az azok

eredményeként kotott szerzodések adatait;

C) a nem intézményi alapfeladat ellatasara - igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottok szakmai ¢és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,

foglalkoztatottjai, ellatottja, oktatasi, kulturdlis, szocialis és sporttevékenységet segitd
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szervezet timogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefliggd kifizetésre -

forditott kifizetések adatait.

A b) pont tekintetében a szerzddés értéke alatt a szerzOdés targyaért kikotott - altalanos
forgalmi ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb iddtartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz0dd féllel kotott azonos targyt szerzodések értékét

egybe kell szamitani.

Az adatszolgaltatdst kéthavi rendszerességgel kell megtenni a Kozponti Informdacios
Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szold 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletben
létrehozott, a Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség Kft. (a tovabbiakban: NAVU) altal

iizemeltetett, kif.gov.hu feliileten az Info tv. rendelkezéseinek megfelelden.

A benyujtashoz sziikséges dokumentumok:

» A Felileten talalhato kitoltési utmutatd alapjan kitoltott, a Feliiletrol letolthetd, az
adatszolgaltatashoz sziikséges tablazat formatumu Adatlap

(www kif.gov.hu/Adatszolgiltatok/Adatlap)

» elektronikus tirlap (iIFORM) kitoltése a Hivatali kapun keresztiil és az Adatlap

csatolasa.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség kezdete: elsd alkalommal 2023. februar 28-4t kdvetden
kéthavonta a méasodik naptari honap utolsé napjan.

Az intézmény 2025. januar 1-jét6l a kéthavi rendszerességgel megtett adatszolgaltatasok
alkalmaval a soron kovetkezd adatszolgaltatds hatarnapjat megel6z6 30. napig keletkezett
adatszolgaltatasokat teljesiti.

Az adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi feladatokat ellatd Eszterlanc
Eszaki Ovoda gazdasagi vezetdje szolgaltatja az adatokat az adatszogaltatashoz sziikséges
tablazat formatumu Adatlap” kitoltésével és az igazgatd részére elektronikus ton torténd
megkiildésével, amely alapjdn az igazgaté a Hivatali Kapun keresztiil gondoskodik a

kozzététel irant.
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5. A szerv megsziinése, jogutodlas

Az Intézmény megsziinése esetén a jogutdd a honlapon megjeloli a jogeléd megsziinésének
tényét és jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutod altal kdzzéteendd kdzérdekii adatok korét is.
Az Intézmény megszlinése esetén a jogutddja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
modositasok adatfeleldsre haruld feladatairol. Az adatk6zlé megsziinése esetén a jogutdd — az
egytiittmikodésiik rendjében sziikségessé valod esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol —
felveszi a kapcsolatot az adatfeleldssel.

Az Intézmény a https://buzaszemovoda.hu honlapon teszi kozzé a teljes vagy részbeni

jogutodlassal beolvadt szerveknek az Infotv. alapjan megérzendd kézérdekii adatait az Infotv.

altal el6irt megdrzési idopontig.

6. Az ellenorzés rendszere

Az lgazgatd az adatvédelmi tisztviselo altal folyamatba ¢épitve vizsgéalja az Infotv.
végrehajtasaval 0Osszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérdl az
adatvédelmi tisztviseld évente legalabb egy alkalommal atfogod jelentést készit az igazgatd

részére.

Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi annak végrehajtasat, hogy az Intézmény szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatok kozzétételére és a
kozérdekli adatigénylések teljesitésére vonatkozo kotelezettségének. Az ellendrzésrél minden

év janudr 31. napjagi jelentést tesz az igazgato részére.

Hianyossag észlelése esetén 15 napon beliil javaslatot fogalmaz meg. A javaslat egyeztetését

kovetden az igazgatd meghatirozza a sziikséges intézkedéseket és azok feleldsét.

Zar6 rendelkezések

Jelen szabdlyzatot az igazgatd hagyja jova. Jelen szabalyzat az igazgatd jovahagydsanak
idépontjaval 1ép hatidlyba az aldirds napjan és hatdrozatlan id6re szo6l. A szabalyzatot
jogszabalyvaltozéas, az Intézmény adataiban bekovetkezett valtozds esetén, valamint a
beérkezett kérelmek tapasztalatait figyelembevéve sziikség szerint modositani kell, a valtozast
kovetd 30 napon belill. A szabalyzat jogszabalyi eldirasokhoz igazodé mindenkori
feliilvizsgalatlaért, modositasaért az igazgato a felelds. A szabalyzat modositasaval kapcsolatos
eljarasban az elfogadédsra vonatkozd szabalyok alkalmazandok. A szabalyzatot a honlapon,
illetve az intézményben az iroddban hozzaférhetdvé kell tenni, és meg kell kiildeni a

tagintézmények szamadra.
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A szabalyzatot a https://buzaszemovoda.hu oldalon meg lehet tekinteni melynek feltoltéséhez

sziikséges intézkedések megtételéért az intézményi adatfelelds felel.

Nyiregyhaza, 2025. szeptember 1.

Horvath Judit Maria
igazgato

21


https://buzaszemovoda.hu/

1. sz. melléklet

Kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa
A nyilvantartas vezetésére adott jogi felhatalmazas
1. A Buzaszem Nyugati Ovoda az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacios
szabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. térvény ( a tovabbiakban Infotv. ) alapjan nyilvantartast
vezet az elutasitott kérelmekrél, mely nyilvantartas alapjan minden évben januar 31-ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.
2. a nyilvantartas rendszeressége
A nyilvantartds gongyolitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat.

3. A Nyilvantartas idétartama: ... targyév

4. A nyilvantartas adatai:

sor- | adatigénylés | Adatigénylo Igénylés Az elutasitas oka”: A
szam | iktatoszama tipusa teljesitése teljesités
I/N ideje,
Eljaras napja
megsziintetve

Az elutasitds okai az Infotv. rendelkezései alapjian™:

1. Az Infotv. 27. § (1) bekezdése alapjan az igényelt adat mindsitett adat. *

2. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés a) pontja szerint honvédelmi érdek. *

3. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés b) pontja szerint nemzetbiztonsagi érdek. *

4. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés c) pontja szerint blincselekmények lild6zése vagy megeldzése. *

5. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés d) pontja kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdek. *

6. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés e) pontja szerint kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdek. *

7. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés f) pontja szerint a kiiliigyi, nemzetkozi szervezetekkel valod
kapcsolatok érdeke. *

8. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés g) pontja értelmében birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi
eljaras érdeke. *

9. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés h) pontja szerint a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jog. *

10. Uzleti titok *
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11. Banktitok *

12. Adétitok *

13. Egyéb titok *

14. A megismerni kivant adat nem kozérdekii és nem kézérdekbdl nyilvanos (személyes) adat *

15. Az Infotv. 28. § (3) bekezdése szerinti igény pontositdsara nem érkezett valasz, és e nélkiil az
adatigénylés nem volt elbiralhat6. *

16. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan. *

17. Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése alapjan. *

18. Az igényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem mindsiil adatkezelonek. (Nem
kezel adatot) *

19. Az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan dontés megalapozésat szolgald adatoknak
mindsiilnek. *

20. Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgaljak. *

21. Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miitkodési rend;jét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat veszélyeztetné. *

22. Az adatkezel6 altal meghatarozott koltségtéritést az igényld nem fizette meg. *

23. Az adatigény visszavondsa miatti nem teljesités *
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2. sz. melléklet
Tajékoztato a kozérdekii adatok egyedi igénylésérol

Altalanos informaciok

Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény értelmében a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdeki adat) megismerése irant barki

a) szoban,

b) irasban vagy elektronikus Gton a honlaprol letdlthetd igénybejelentd lap kitoltésével vagy
azzal megegyez0 adattartalmu igénylés benyujtasaval igényt nyujthat be.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igény benvujtasanak modja:

e Személyesen: Blizaszem Nyugati Ovoda, 4400 Nyiregyhaza, Baza u. 7.
e Telefonon: 04-42-512-940

e Levélben: Buzaszem Nyugati Ovoda, 4400 Nyiregyhiza, Buza u. 7.

e Elektronikus aton: buzaszemovi@gmail.com

e Adatfelelds képviseldje: Horvath Judit Maria igazgato

A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld igénvek teljesitésének rendje

Amennyiben az igény el6terjesztésekor vagy az eljaras barmely késobbi szakaszédban az
allapithato meg, hogy az igényben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem az Ovoda kezeli,
az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje egyidejii értesitése mellett, az igényt haladéktalanul
megkiildi az illetékes szervhez. Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igényl6t

errdl az Intézmény értesiti.

Az Intézmény az igénynek a lehetd legrovidebb 1don beliil, de legkésdbb a Kozfeladatot ellato
szervekhez torténd beérkezésétdl vagy a szoban eldterjesztett igényirasba foglaldsatol szamitott
15 napon beliil tesz eleget. Amennyiben az adatigénylésé jelentds terjedelmii, vagy nagyszamu
adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd. Az
igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokair6l 15 napon beliil az Intézmény levélben,
vagy amennyiben az igény elektronikus Uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus

levelezési cim van feltiintetve, elektronikusan tdjékoztatast kiild az igényldnek.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol az igényld masolatot kaphat. A masolat készitéséért —
az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtérités allapithatdo meg,
amelynek 0Osszegérdl, a teljesitést megel6zOen, az Intézmény tdjékoztatja az igényldt.
Amennyiben a dokumentumjelentds terjedelmii, a masolat irdnti igény a koltségtérités

megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesithetd.

24



A koltségtérités Osszegét szamla alapjan az Intézmény altal megadott bankszdmlaszamra

torténd atutalassal, vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

Jogorvoslat

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva all6 (vagy a meghosszabbitott) hatarid6 eredménytelen letelte esetén, valamint —
amennyiben a koltségtéritést nem fizette meg — a madsolat készitéséért megallapitott

koltségtérités 0sszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel €lhet.

A kozérdekti adatigénylé a személyes adatainak kezelésének részleteit, az EU 2016/679
Altalanos adatvédelmi rendelet 13. cikk rendelkezéseinek megfeleléen, az intézmény honlapjan
kozzétett, a panaszok, a kozérdekli bejelentések és a visszaélés bejelentések fogadasa, a
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitése,
valamint a szervezeti integritast sérté eseményekkel kapcsolatos bejelentések kivizsgalasa

soran megvalosulo adatkezelési tevékenységrol” adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.

Az adatigényl6 a kozérdekli adatok megismeréséhez fiiz0dd jogok gyakorlaséval kapcsolatos

jogsértés esetén a Hatosaghoz (Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11) is fordulhat.

Az igényld a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén birdsaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen leteltétdl vagy a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott 30 napon beliil lehet
meginditani. Amennyiben az igény elutasitas, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igényld a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsarol, a vizsgalat megsziintetésérdl vagy lezarasarol,
tovabba az adatkezeld jogsérelem orvoslasara vagy annak kozvetlen veszélye megsziintetésére
torténd felszolitdsa eredményérdl szolo értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet

meginditani.

25



3. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leiréasa:

A kozérdekli adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (T-ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat

1 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

I személyesen, az adatok megtekintésével kivdnom megismerni és masolatot is kérek,
"] csak mésolat formajaban igénylem ¢és a masolat

1 papir alapu legyen

] szamitogépes adathordozo legyen

"1CD legyen

"I PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

I elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
I személyesen kivanom atvenni
] postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idOpontja: ..........cooiiiiiiiii

b) Adatkozlés idOpontja: ........ooiiiiiiii

c) Adat elokészité megnevezEese: .........ovvvviiiiiniinnn...

d) A felmeriilt koltség 6sszege: .....covvvvvviniinniennnnn...

e) FElutasitds esetén az elutasitds oka: ...

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV

Levelezési cim: .......oooiiiiii

Telefonszadm: ............cooiiiiiiiiiiiiin,

E-mailcim: ...
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4. sz. melléklet

Iratbetekintési nyilatkozat

Alulirott igényld ( NEVE, MEZNEVEZESE ). .vnrtntertentett et eteatt ettt et enteeeeaeenneeneas

jelen nyilatkozat aldirasaval kijelentem, hogy

1. Az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az igénybejelentd lapon
megjelolt formaban masolatot kérek/ nem kérek.

A betekintésre bocsatott kozérdekli adatok meghatarozasa

2. A mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrél az igénybejelentd lapon megjeldlt, az alabbi
formaban készitett masolatot atvettem.
"1 amasolatot papiralapon:
o személyesen
o postai Gton
'] amasolatot szamitogépes adathordozon:
o CD

o Pendrive

a kozérdekii adatot igényld aldirdsa
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5. sz. melléklet

KOLTSEGTABLAZAT

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl

Az intézmény tevékenységével kapcsolatos kozérdekii adatok igénylése esetén az alabbi

koltségekkel kell szamolni:

Fénymasolat, nyomtatott dokumentum papir
alapt tovabbitas esetén, a sokszorositas
koltségenként

Asztali nyomtato hasznalataval:

A/4 méret (szines): 130,- Ft/ oldal
A/4 méret (fekete- fehér) 12.- Ft/ oldal
A/3 méret ( szines ) : 260.-Ft / oldal
A/3 méret ( fekete-fehér ) 24.-Ft/oldal

Szkennelt dokumentum tovabbitasa esetén
szkennelés koltségekén

CD

100.-Ft / db

DVD

580.- Ft

Munkaer6 raforditas

301/2016.(I1X.30) 3.§
Kormanyrendeletben
meghatarozottak szerint

kézbesités koltsege

postai Uton Magyarorszag teriiletén beliil
vald kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkoz6 belfoldi postai szolgéltatas dija
postai  uton kiilfoldre torténd kézbesités
esetén az egyetemes postai szolgaltatd altali
kézbesités ellenértéke

Az 4rak modositasa a beszerzés fliggvényében valtozhat.
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6. sz. melléklet

NYILVANTARTAS A SZEMELYES ADATTAL ES KOZERDEKU ADATTAL

KAPCSOLATOS IGENYEK ELUTASITASAROL

sorszam

datum

Iktato, vagy
nyilvantartasi
szam

kérelem
targya

az elutasitas
indoka

valasz tovabbitasa

Elutasitas indokainal az alabbi listabol kell kivalasztani a megfelelot.
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Az elutasitds okai az Infotv. rendelkezései alapjan’

1. Az Infotv. 27. § (1) bekezdése alapjan az igényelt adat mindsitett adat. *

2. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés a) pontja szerint honvédelmi érdek. *

3. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés b) pontja szerint nemzetbiztonsagi érdek. *

4. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés c) pontja szerint blincselekmények iild6zése vagy megeldzése. *

5. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés d) pontja kornyezet- vagy természetvédelmi érdek. *

6. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés e) pontja szerint kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdek. *

7. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés f) pontja szerint a kiiliigyi, nemzetkozi szervezetekkel valo
kapcsolatok érdeke. *

8. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés g) pontja értelmében birdsagi vagy kdzigazgatasi hatosagi
eljarés érdeke. *

9. Az Infotv. 27. § (2) bekezdés h) pontja szerint a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jog. *

10. Uzleti titok *

11. Banktitok *

12. Adétitok *

13. Egyéb titok *

14. A megismerni kivant adat nem kozérdekii és nem koézérdekbdl nyilvanos (személyes) adat *

15. Az Infotv. 28. § (3) bekezdése szerinti igény pontositasara nem érkezett valasz, és e nélkiil az
adatigénylés nem volt elbiralhat6. *

16. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan. *

17. Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése alapjan. *

18. Az igényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem mindsiil adatkezelonek. (Nem
kezel adatot) *

19. Az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan dontés megalapozasat szolgald adatoknak
mindsiilnek. *

20. Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgaljak. *

21. Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan a kozfeladatot ellatd szerv térvényes mitkodési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat veszélyeztetné. *

22. Az adatkezeld altal meghatarozott koltségtéritést az igénylé nem fizette meg. *

23. Az adatigény visszavondsa miatti nem teljesités *
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7.sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

10.

11.

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefonszama, elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek
vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefonszama, elektronikus
levélcime)

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége
(telefonszama, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetosége

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitésa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo,
vagy alarendeltségében mitk6dé mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
¢és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével
mitkodd gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefonszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefonszama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitod
hatarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, mitkodési engedélye

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztoség és kiadd
neve és cime, valamint a fészerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi

Frissités
A valtozasokat

kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetéen
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat

dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek kdvetden
hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlé |azonnal
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, miitkodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités

3.

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy ligyrend, — ha azzal rendelkezik — az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és varmegyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérol szo10 tajékoztatdo magyar és angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

Negyedévente

Megdrzés

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban

tartasaval

Az el6z0 allapot 1
¢évig archivumban

tartasaval

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban

tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

tartasaval

Megorzés

Az eldz6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot

torlendd

Az el6z6 allapot

1 évig
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Adat Frissités

Allamigazgatasi, onkorméanyzati, és egyéb hatésagi tigyekben iigyfajtanként |A valtozasokat
¢és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor |[kovetden azonnal
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,

illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,

okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,

alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindit6 irat benyutjtasanak modja

(helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,

fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd utmutatok, az ligymenetre

vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letolthetd

formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,

id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,

tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld

kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy koltségvetésébol A valtozasokat
finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok |kovetden azonnal
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az

abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben azonnal

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérd6éives adatfelvétel
esetén a kit6ltendo kérddiv); a kozfeladatot ellatod szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gyijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a
hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

A valtozasokat
kovetben azonnal

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari
kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzokonyvei, illetve 0sszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai,
ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos
iilésére benytjtott eldterjesztések a benytjtas idopontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a benyujtas
idépontjat kdvetéen
azonnal

A kozfeladatot ellatoé szerv altal kozzétett hirdetmények, kdzlemények Folyamatosan

A kozfeladatot ellatoé szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei €s indokolasuk

Folyamatosan

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgélatrol sz6l6
jelentés megismerését
kovetden
haladéktalanul

A kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 igények intézésének rendje, az |Negyedévente
illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld [Negyedévente
statisztikai adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkoz6 adatai

Negyedévente

Megorzés

archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az ¢l6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot
torlendd

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Adat

Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld szerzédések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé kozérdekii adatok
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds és egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a kézadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kdzadatok listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok Ujrahasznositasarol szo16 térvény szerint ujrahasznosithatd
kozadat tipusokrodl valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis kdzadatok ijrahasznositasara
vonatkozd altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthet6
valtozata

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis kdzadatok tijrahasznositas céljabol

torténod rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezo tényezokkel egyiittesen

A kozadatok ujrahasznositasarol sz616 torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A kozfeladatot ellatoé szerv altal megkotott, a kozadatok ijrahasznositasarol
sz6106 torvény szerint kotott kizardlagos jogot biztosité megallapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizarolagossag iddtartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb l1ényeges elemeinek megjelolése

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kdzadatok Gjrahasznositasarol
sz6106 torvény szerint a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarélagos
jogot biztositd megallapodasok szovege

A kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény szerinti azon jogszabaly,
kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkoz, kdzszolgaltatasi szerzodés vagy mas
kotelezo erével biré dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatod
kozadat gyiijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl valod fedezését irja
el a kozfeladatot ellatd szerv részére

. Gazdalkodasi adatok

Adat

. |A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti

beszamoldja vagy éves koltségvetési beszamoloja

. |A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi

juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, €s rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Gsszesitve

. |A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol szol6 torvény

szerinti koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, Gsszegére, tovabba a tdmogatasi program megvalositasi
helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a kdltségvetési
tAmogatast visszavonjak vagy arr6l a kedvezményezett lemond

. |Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz

tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladé értékil arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy

Frissités

Negyedévente

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat kovetd

15 napon beliil

A valtozasokat kovetd

15 napon beliil

A valtozasokat kovetd

15 napon beliil

A valtozasokat kovetd

15 napon beliil

A valtozasokat kovetd

15 napon beliil

A valtozasokat koveto

15 napon beliil

A valtozasokat kovet6

15 napon beliil

Frissités
A valtozasokat
kovetéen azonnal

Negyedévente

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A dontés
meghozatalat
kovet6 hatvanadik

napig

Megorzés

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az ¢el6z6 allapot
torlend6

Az el6z6 allapot
torlend6

Az ¢el6z6 allapot
torlendd

Az el6éz6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az eldz6 allapot
torlendd

Megorzés

A kozzétételt kovetd

10 évig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koOzzétételt kovetd 5
évig
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Adat Frissités

vagyoni értékil jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerz8dések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést koto felek neve, a
szerz6dés értéke, hatirozott idére kotott szerzodés esetében annak
idGtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi
céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések ¢s az azok eredményeként kotott szerzodések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott — altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyt
szerz6dések értékét egybe kell szamitani

. |A koncessziordl szo616 térvényben meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

. |A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen |Negyedévente

egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet tamogatdsara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal 0sszefliggé kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot
meghalad6 kifizetések

. |Az Europai Uni6 tamogatasaval megvalosulé fejlesztések leirasa, az azokra |Negyedévente

vonatkozo szerzodések

. |IKozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, |Negyedévente

a megkotott szerzodésekrol)

Negyedévente

Megorzés

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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8.sz. melléklet

JEGYZOKONYYV

Ellenorzés datuma: ............oovviiiiiiiiiiiii e,

Ellenérzott tevékenység: A Bilizaszem Nyugati Ovoda https://buzaszemovoda.hu hivatkozason
elérhetd honlapjanak a honlapiizemeltetdje altal, a kozérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az

egyseges kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005.(X11.25.) Kormanyrendelet 7. § (1) és (2) bekezdése
alapjan végzett naplozasi tevékenysége, biztonsagi mentés készitése.

Az intézmény hivatalos honlapjan az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban az esemény bekovetkeztének datumat és idopontjat, valamit az esemény
kivaltasaban kozremiikodo felhasznald nevét naplozni kell.

Ellendrzott
HAOSZAK: ... e
HonlapiizemeltetO: ... i e e e

A feliilvizsgalat soran vizsgalt utolsd mentés, naplozas datuma: ............ccoevvvvviviiiiiiiiiinneannnns

A naplé fajlok és a biztonsagi mentés tarolasa, elérhetésége: A weboldal intézményi belsé halozattol
val6 fliggetlenségét biztositottadk, mivel a honlappal kapcsolatos informatikai szolgaltatasokat az
iizemeltetd vallalkozo — szerz6dés szerint — a sajat tulajdonaban 1évo szerveren végzi.

A vizsgélat soran a naplofijlokat, a biztonsagi mentést az intézményi adatfelelds ellendrizte, a
honlapiizemeltetd nyilatkozott annak rendelkezésre allasarol.

| 1104 1 [ T

INtEZKedESre KOtRIeZOtt: .. oo e

Intézkedési
NAATIAO: ...

Az intézkedés végrehajtasarol az igazgatd felé¢ irasban beszamol az intézkedésre kotelezett, az
intézkedési hataridét koveté 8 napon beliil. Az ellenérzés eredményérdl az adatvédelmi tisztvisel6t
tajékoztatja az igazgato.

Kelt.: Nyiregyhaza, ...........ccoooviiiiiiiiiiiien,

intézményi adatfelelos
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