I. Szervezeti, személyzeti adatok

Az Intézmény hivatalos neve, hivatalos név: Blizaszem Nyugati Ovoda
székhelye, postai cime, székhely: Blizaszem Nyugati Ovoda
telefon- és telefaxszama, elektronikus

levéicime,

postai cim:4400, Nyiregyhaza, Buza utca 7.
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetéségei

honlap: www.buzaszemovoda.hu
Telefonszam: +36 42/512-940

intézményi OM azonosit6: 033101

Az Intézmény szervezeti felépitése Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
szervezeti egységek megjelolésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai
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Az Intézmény vezetbinek A kozfeladatot ellaté szerv vezetginek elérhetésége:
€s az egyes szervezeti egységek

vezetbinek neve, beosztasa, elérhetdsége Székhelyintézmény
(telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime) Szalainé Benyusz Klara Intézményvezet6

Tel: +36 42/512-940

buzaszemovi@gmail.com




A szervezeten belil illetékes Uigyfélkapcsolati
vezetb neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama,

elektronikus levélcime) és az Ugyfélfogadasi
rend

Testlleti szerv esetén a
testllet létszama, dsszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége

Az Intézmény iranyitasa, felligyelete
vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas

Béresné Bede Zsuzsanna Intézményvezetd helyettes

Rakécziné Gyetké Zsuzsanna Intézményvezet6 helyettes
Tel: +36 42/512-940

Aranykorte Tagintézmény

Fejérvariné Orosz Adrienn Tagintézmény-vezetd

Tel: +36 42/512-929

Varosmajori Tagintézmény

Hegediis Monika Tagintézmény-vezet6

Tel: +36 42/512-946

Gyermekkert Tagintézmény

Racz Henrietta Tagintézmény-vezetd

Tel: +36 42/512-942

Benczur Téri Tagintézmény

Racz Aniké Tagintézmény-vezetd

Tel: +36 42/512-943

Szalainé Benyusz Klara - Intézményvezet6
Paronainé Racz Gabriella Ovodatitkar
Szakacs Bélané Ovodatitkar

Tel: 42/512-940

buzaszemovi@gmail.com

Ugyfélszolgalati id6: hétfé-csiitortok 8-15

Nem relevans. Az 6voda nem testtileti szerv.

(Nem 6sszetévesztendd a nevelGtestiilettel)

Nem relevans.



kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és
1. pontban meghatarozott adatai

Az Intézmeény tobbségi tulajdonaban

allo, illetve részvételével mikodé Nem relevans.
gazdalkodd szervezet neve,

szekhelye, elérhetésége (postai cime,

telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime),

tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a

kozfeladatot ellatd szerv

részesedésének mértéke

Az Intézmény altal alapitott Nem relevans
kozalapitvanyok neve, székhelye,

elérhetdsége (postai cime,

telefon- és telefaxszama,

elektronikus levélcime),

alapitd okirata, kezel6 szervének tagjai

Az Intézmény altal alapitott Jelenleg nincs az Intézmény altal alapitott koltségvetési szerv.
koltségvetési szerv neve, székhelye,

a koltségvetesi szervet alapitd

jogszabaly megjeldlése, illetve az

azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv

alapitod

okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége,

mikodési engedélye

Az Intézmény altal alapitott lapok Nincs ilyen szerv.
neve, a szerkeszt6ség és kiado
neve és cime, valamint a fészerkeszt6 neve

Az Intézmény felettes, illetve Hivatalos név: Nyiregyhaza Megyei Jogti Varos Onkormanyzata
felligyeleti szervének, hatésagi Székhely: 4400 Nyiregyhaza, Kossuth tér I.
dontései tekintetében a fellebbezés Postai cim: 4400 Nyiregyhaza, Kossuth tér I.

elbiralasara jogosult szervnek,

ennek hianyaban a kdzfeladatot Honlap: www.nyiregyhaza.hu
ellato szerv felett torvényességi ellendrzést

gyakorlod szervnek az 1.

pontban meghatarozott adatai

Az Intézmény feladatét, hataskarét és SzMSz, Hazirend
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz¢ alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozé eszk6zok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes szovege

A gazdalkodassal kapcsolatos dokumentumok,
Iratkezelési Szabalyzat
letolthet6: www.buzaszemovoda.hu

Dokumentumok meniipontban



Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységerdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Allamigazgatasi, 6nkorméanyzati, és egyéb
hatésagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé
szerv megnevezeése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékessegi terllete, az
Ugyintézéshez sziikkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak madja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tgyek
intézését segité utmutatok, az tigymenetre
vonatkozé tajékoztatas és az lgyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, iddpontfoglalas, az tugytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilleté jogokrdl és
az ugyfelet terheld kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyUijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kdzszolgaltataseért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az

Nem relevans.

Nem relevans.

Nem relevans.

Az Intézmény alapvetéen nevelési tevékenységet végez. A tevékenység
sajatos jellege, Osszetettségébdl adodo rovid sszefoglald ismertetése:

Az o6voda a koznevelési rendszer szakmailag ©nalldé nevelési
intézménye, a csaladi nevelés kiegészitéje, a gyermek harmadik
életévetdl az  iskolaba lépésig. Az  o6voda  pedagogiai
tevékenységrendszere és targyi kornyezete biztositja az évodaskort
gyermek fejlédésének és nevelésének legmegfelelébb feltételeit. Az
6vodaban, mikdzben az teljesiti a funkcioit (6vo-véds, szocidlis, nevels-
személyiségfejlesztd), a gyermekekben megteremtédnek a kdvetkezé
életszakaszba (a kisiskolds korba) valé atlépés belsé pszichikus
feltételei.

Az 6vodai nevelés célja az, hogy el6segitse az 6vodasok sokoldall,
harmonikus fejl6dését, a gyermeki személyiség kibontakozaséat, a
hatranyok csokkenését, az életkori és egyéni sajatossagok valamint az
eltérd fejlédési Utem figyelembevételével (ideértve a kiemelt figyelmet
igényl6 gyermekek ellatésat is). A nevelés, oktatds tartalmardl a
Pedagogiai Programbdl kaphat6 bévebb informacio.

Pedagdgiai Program

Ovodai adatbazis, nyilvantartas fajtai:
1. Ovodas gyermekek személyes adatai

2. Kozalkalmazotti nyilvantartas



adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén
a kitoltend6 kérdGiv), az adatvédelmi 3. Térzskdnyv

Myivantariesba heelpriglioe A gyerekek és az alkalmazottak adatbazisa a KIR-ben talalhato

nyilvantartasoknak az e torvény szerinti meg, a Kormany 229/2012. (VIIl. 28.) Korm. rendelete alapjan.
azonosito adatai; a kozfeladatot ellato szerv  Adattartalma: név; sziiletéskori név; anyja neve; sziiletés helye,
altal ideje; tartézkodasi hely ; allampolgarsag; jogviszony kezdete,

; 4 : el S vége; taj szam, igénybe vett szolgaltatas, évfolyam, osztaly,

— alaptevekenyseége kereteben ~ gyjtott & oy ta¢a6i azonosits, szakképzettség, tovabbképzések, munkakér,
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, besorolas Az illetékesek szamara mindkettd megtekinthets a KIR
a masolatkészités koltségei adatbazisban, és a vezet6i irodaban, a vezeté engedélyével, és az
adatvédelmi torvény betartasaval.

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Nem relevéans.
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzéférés

modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

koltségtérités mértéke

A testuleti szerv dontései el6készitésének Nem relevans. Az 6voda nem testiileti szerv.
rendje, az allampolgari kdzremikodés

(véleményezés) modija, eljarasi szabalyai, a

testuleti szerv Uiléseinek helye, ideje, tovabba

nyilvéanossaga, dontései, lilésének

jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testlleti

szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly

nem korlatozza

A térvény alapjan kdzzéteend6 Nem relevans.
jogszabalytervezetek és kapcsolodd

dokumentumok; a helyi dnkormanyzat

képvisel6-testiiletének nyilvanos llésére

benyuijtott el6terjesztések a benyujtas

idépontjatol

A kozfeladatot ellatod szerv altal kozzétett www.buzaszemovoda.hu
hirdetmények, kozlemények

Allaspalyazatok:

www.kozigallas.hu

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt Nem relevans.
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei
és indokolasuk

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevekenyseggel kapcsolatos vizsgalatok, Kiilsé ellendrzésekkel kapcsolatos informacio
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A kozérdek( adatok megismerésére iranyulé Név: Béresné Bede Zsuzsanna
igények intézésének rendje, az illetékes székhely: Buzaszem Nyugati Ovoda
szervezeti egység neve, elérhetGsége, s ahol

kijelolésre kerlil, az adatvédelmi felelds, vagy Telefon:+ +36 42/512-940

az informacids jogokkal foglalkozé személy

neve Adatvédelmi felelds: Béresné Bede Zsuzsanna



Eljarasrend: A kozérdek(i adatok megismerésére iranyul6
szabalyzata

A kozfeladatot ellato szerv tevekenységére Az Intézmény a KIR, részére szolgaltat statisztikai adatokat.
vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgy(jtés eredményei, idébeli valtozasuk  www.kir.hu

A kbzérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezé  Statisztikai adatok megtalalhatéak az Intézmény Kiilonss
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre kozzétételi listaban.
vonatkozo adatai

www.buzaszemovoda.hu

Dokumentumok lapon.

Azon kozerdek( adatok hasznositaséara Az Intézmény nem rendelkezik a kozérdek(i adatok hasznositasara
iranyuld szerzédések listaja, amelyekben a  iranyul6 szerzédéssel.
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé fél

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé Az Intézmény nem rendelkezik a kézérdek(i adatok hasznositasara
kdzerdek(i adatok felhasznalasara, iranyulé szerzédéssel.

hasznositasara vonatkozo altalanos

szerzddési feltételek

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo Az adatok megtalalhatok az intézmény kozzétételi listajan.
kiilonos és egyedi kozzétételi lista

Kozzétételi lista

valamint a Kézoktatasi Informaciés Rendszerben:

https://www.oktatas.hu/hivatali ugyek/kir intezmenykereso/!KIR |
ntezmenykereso/Intezmeny/Index/033127

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd,

a kdzadatok Ujrahasznositasarol szol6 torvény

szerint Ujrahasznositas céljara elérheté Az Intézmény nem rendelkezik a kozérdekii adatok hasznositasara
kdzadatok listaja, valamint azok rendelkezésreiranyulé szerzédéssel.

allé formatuma

A 19. sor szerinti kozadatok Az Intézmény nem rendelkezik a kdzérdek( adatok hasznositasara
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos iranyul6 szerz6déssel.

szerzédesi feltételek elektronikusan

szerkeszthet6 valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok Ujrahasznositas Az Intézmény nem rendelkezik a kézérdek(i adatok hasznositasara
céljabal torténé rendelkezésre bocsatasért iranyulé szerzédéssel.
fizetendé dijak altalanos jegyzéke

A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo torvény Az Intézmény nem rendelkezik a kdzérdek(i adatok hasznositasara
szerinti jogorvoslati tajékoztatas iranyulé szerzédéssel.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a Az Intézmény nem rendelkezik a kézérdek(i adatok hasznositasara
kozadatok Ujrahasznositasarél szol6 torvény iranyuld szerzédéssel.

szerint kotott kizarolagos jogot biztositd

megallapodasok szerzédé feleinek



megjeldlése, a kizardlagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése

A kozfeladatot ellato szerv éves Az éves koltségvetési beszamolo, illetve az elemi kéltségvetés
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti megtalalhaté az intézmény honlapjan a Dokumentumok lapon.
beszamoloja vagy éves koltségvetési

beszamoldja www.buzaszemovoda.hu

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak AZ Intézményben foglalkoztatottak létszama:111 6

letszamara és személyi juttatasaira vonatkozé

osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak létszamara és

vezetOk és vezeto tisztségviseldk illetménye, szemeélyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatokat az ,,Elemi

munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségvetés” tartalmazza.

koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak

nyuijtott juttatasok fajtéja és mértéke

Osszesitve Az Elemi kéltségvetés megtalalhat6 az intézmény honlapjan a
Dokumentumok lapon.

www.buzaszemovoda.hu

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az A kéltségvetési tamogatasok kedvezményezettei a gyermekek, a
allamhaztartasrol szo6ld torvény szerinti gyermekek névsora a KIR rendszerben megtalalhaté.
kéltségvetési tamogatasok

kedvezményezettjeinek nevere, a tamogatas Tamogatas célja: ingyenes évodai, bélcsédei ellatas.

céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi

program megvaldsitasi helyére vonatkozo A tamogatasi program megvalésitasi helye az intézmény teriilete,
adatok, kivéve, ha a kdzzététel elétt a gyermekek étkeztetése.

koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy

arrdl a kedvezmenyezett lemond 2015 szeptember 1-én hatélyba lépett 2015.évi LXIIL torvény alapjén a

nyilatkozatot kitdltott sziilGknek ingyenes a gyermekétkeztetés.






